Anexd fa H.C.L.nr.74/19,12.2023

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE
A APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI ORASULUI

FAURE]



Capitolui 1

Dispozitii generale

Art.1.-Organizarea si functionarea aparatuiui de specialitate al primarului oragului Faurei, judetu! Bréila, au
drept temei legal prevederile O.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ, Legii nr.53/2003 privind Codul
Mungii, Ordinuilui Secretarului General al Guvernuiui nr.600/2018 privind aprobarea Coduiui controkulii
infem managerial al enfitatilor publice $i Hotérarile Consiliuiui jocal af orasului Faurei privind aprobarea
organigramei, a numérului de posturi si a statului de funclii ale aparatului de specialitate al primarului,
Art2.(1)Constituie Priméria orasului Faurei, structura functionald f4ra personalitate juridica si fra
capacitate procesuald, cu activitate permanent, care duce |a Indepiinire hotérarile autoritatii deliberative gi
dispozifiile autoritatii executive, solutiongnd problemele curente ale colsctivititii locale, constituita gin:
primar, viceprimar, secretar general, perscanele incadrate la cabinetul primaruly; si aparatul de
specialitate 2l primarului,

(2)Sediul Primériei este in Orasui Faurei, sir.Republicii, nr.46, Judeful Briila,

Art3-{1) Primarui este autoritatea executivi a admimstratiel publice locale prin care se realizeazs
autonomia iocaid in oras.

{2) Primarui asigurd respeciarea drepturilor si lbertafilor fundamentale ale cetatenilor, a prevederilor
Consfitutiel, precum gi punarea I aplicare a legilor, a Decrefelor Presedintelui Roméniei, a Ordonantelor gi
Hotararilor Guvemnutui, a Hotararilor Consiliului Local,

{3) Primaryl dispune masurile necesare §i acorda sprijin peniru aplicarea ordinelor $l instructiunilor ¢y
caracter normativ ale minigtrilor, sie celortalfi conducatori ai autonitatilor administrafiei publice centrale, ale
prefectului, a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean, precum si a hotirritor consiliuiui judetean, n
cendifiile legii.

(4) Primarui sta n judecatd in calitate de reprezentant legal al unitifii administrativ-teritoriale, pentru
apararea drepturilor si intereselor legilime ale acesteia, si nu in nume personat,

{9} Primaru, in calitatea sa de autoritste publica executiva a administratiei publice locale, reprezinta
unitatea administrativ-teritoriala in relatile cu alte autoritafi publice, cu persoanele fizice sau juridice
romane st strdine, precum si In iustifie.

{6) Atribufiile ce revin primarului sunt stabilite de lege sau sunt fncredintate de consiliul local.

{7) Statutul juridic al primaraui cuprinde gi calitatea de reprezsntant al statului in oras, in anumite situatji,
exceptie de la calitatea sa de reprezentant al orasului.

{8} Primanyi poate delega, prin dispozijie, atibutile ce i sunt conferite de lege si alte acte normative
viceprimarului, secretarului general al unifatii administrativ teritoriale, conducstorilor compartimentelor
funcfionale sau personaliiu din aparatil de specialiiaie, . precum §i conducatoriior ingtitutiitor si servigiilor
publice de interes local, Tn funchie de competentele ce le revin In domeniile respective.

{9)Primarul constat incicirile legii 5i adopta masurile legale pentru infiturarea acestora sau, dupa caz,
sesizeazd organele competente.

Art4.-(1) Vlceprimaru! este ales de consili! local din réndul consilierilor focali.

{2} Viceprimarul exercits afriougi delegate de cétre primar, prin dispoziiia acestuia.

(3) Viceprimarul intocmeste si semneaza actele pe care ie Presupune executarea atribufiei deiegate.

(4) Viceprimaryl este subordonat primarului $i, in situafiile previzute de lege, inlocuitorul de drept al
acestuia, situatie in care exercitd, in numele primarului, atributiile ce i revin acestuia.



Art.5.-(1) Secretarul generai al orasului este functionar public de conducere, cu studii superioare
juridice, administrative sauy stiinte politice, ce asigura respectarea principiului legalitatii in activitatea de
emitere $7 adoptare a actelor administrative, stabilitatea functionérii aparatului de speciaiitate al primaruiui,
continuitatea conducerii §i realizarea legaturilor functionale Tntre compartimentele din cadrul acestora,

(2) Secretarul general al orasului I§i desfésoari activitatea in condifiile legii.

Art.6-(1) Aparaiul de specialitate al Primarului orasului Faurel cuprinde totalitatea compartimentelor
functionale, far personalitate juridica, precum si secretarul general al orasuiui.

{2) Primarul, personalul din cadnil cabinetulyi acestuia, viceprimarul, nu fac pare din aparatul de
spacialitate,

Art.7.-{1)Compartimentele de resort, in Inelesul prezentului regulzment, sunt directille, servigiile si
compartimentele independente, aflate T subordinea Primarului,

(2) Compartimentul functional reprezintd structura functionala constituit in cadrul aparatuiui de specialitate
al primarulvi, fard personalitate juricica, formati din persoane cu atributii $i sarcini relativ stabile,
subordonate unei autoritati unice; compartimentul de resort reprezint un compartiment functional.

Art.8.-Legatura intre diferitele compartimente se face prin conducétorii acestora, iar legatura cu alte
insfitutii sau cu conducerea ministerelor $i a celorlalte organe ale administrafiel de stat sau autoritat ale
administratiei publice locale, prin reprezentantii iegali at orasufui,

Art8.-(1) Conducatorii compartimentelor de resort prezinia, ta csrerea sefufui ierartic superior, ori de cite
ori este nevoie, rapoarte privind activitatea compartimentelor pe care le conduc.

{2) Conducitorii compartimentelor de resort colaboreaza permanent in vederea Indeplinirii la timp sf in mod
coresplnzator a sarcnilor ¢e le revin,

Art.10.:In functie de specificul activitaii fiecaruia si in scopul indeplinirii atribufiflor ce fe revin,
compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primaruhd nlocmese proiecte de hotaran si
dispozitii pe care le prezints Primaruiui orasuii Faure in vederea initierifemiteri acestora.

Art.11.-Conductorii compartimentelor de resort, din dispozitia sau cu aprobarea conducerii, vor putea
stabili $i alte sarcini decat cele prevazute in prezentul Regutament, pentru personalul din cadrul acestora,
Aceste sarcini vor i prezentate in scris $i asumate sub semnaturd de calre cei indreptétiti sa le aducl la
ndepfinire.

Art.12.-Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici $i oragul Faurel, este reglementat
de O.U.G.n.57/2019 privind Codul administratiy.

Art.13.-(1)Personalul care efectueaza activitali de secretariaf, administratiy, gospodarire, ntretinere-
reparatii si de deservire, paza precum si alte categorii de personai care ni: exercits presogative de putere
publica este angajat cu contract individual de munca,

(2)Perscanele care ceups acsste functif nu au calitatea da funciionar public si i se aplics legistatia muncii.

Art.14.-Normele de conduitd profesionals 2 functionarilor publici sunt reglementate de O.U.G.nr.57/2019
privind Codul administratiy si sunt obligatorii pentru functionarii publici, precum st pentru persoanele care

ocupa temporar o functie public in cadrul Primdriei orasului Faurei,
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Art.15.-Principlile generale care guverneaza conduita profesionala a funcfionarilor pubiici si personalulyi
contractual din cadrui oragului Faursi, sunt urmatoareie:

a) supremagla Constitutlei $i @ legil, principiu conform caruia persoanele care ocupd diferite categorii de
functii au Indatorirea de a respecta Constituifa si legile &

b} pricritatea interesulul public, in exercitarea funciei definute;

c) asigurarea egalititii de tratament a cetdtenilor in faa autoritatilor gi institutilor publice, principiL:
conform cZruig persoanele care ocupa diferits catenorii de functii au Indatorlrea de & aplica acelagi reglm
juridic in situatii [dentice sau simitarg;

d) profesionalismul, principiu conform clruia persoanele care ocupa diferite categoni de functii au
obiigalia de a Indeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, compatentd, eficients, corectitudine si
consfiinciozitate;

€) impartlalitates g Independents, principiu conform cérulg persoanele care otupd diferite categorii de
functii sunt obiigate 3 aiba o atitudine obiectiva, neutré fafa de orice Interes altul decat interesul public, In
exercitarea functiei definute;

f) Integritatea moratz, principiui conform cénsia persoanelor care ocupa diferite categorii de functil le esta
interzls s& solicite sau s3 accepte, dirsct orl indirect, pentru ef sau pentry allii, vreun avantaj ori beneficiu fn
considerarea functief pe care o defin sau s abuzeze in vreun fel de aceasts functie;

g) libertatea gandirii sl a exprimarii, principiu conform caruia persoanele care ocupé diferite categorii de
funciii pot s3-si exprime sl s&-sl fundamenteze opiniile, oy respectarse ordinii de drept si a buneior
moravuri;

h) cinstez §i corectitudinea, principiu conform caruia in exercitares diferitelor categoril de funclil ocupantii
acestora trebuie sé fie de bun&-credints;

f) deschiderea si transparenta, principiu conform c2ruia activitétile desfasurate in exsrcitarea diferitelor
categorll de functii sunt publice si pot fi supuss monitorizarl] cetateniior;

}} responsabilitatea sf rispunderea, principiu potrivit caruia persoanele care ocupa diferite categorii de
functii raspund in conformitate cu prevedarile legale atunci cand atributille de serviciu nu au fost Indeplinits
corespunzator,

Art.16.-(1} Functionarii pubiici au obligalia de a asigura un serviciy public de calitate in beneficiul
cetatenilor prin participarea activa la luarea deciziilor $i ta transpunerez lor Tn practicd, in scopul realiz&rt
competenisior auforitatiior si ale Insfitutiilor publice.

(2) In exercltarea functiei detinute, functionarii publici au obligatia de a avea un comportament profesionist,
precum si de a asigura, in condiile legi, transparenta administrativa pentru a castiga si a mentine
increderea publlcului in infegritatea, imparfialitatea si eficacitatea autoritafilor si institutiilor publice.

Art.17.-(1) Funcionaril publici au obligatia de a ap3ra in mod iojal prestigivl orasuiui Faurei, pracum si de a

se abtine de Ia orice act on fapt care poate produce prejudicii imaginil sau infereselor legale ale acesteia.

(2) Funefionariior publici le este interzis:

&) s& exprime Tn public aprecler neconforme cu rezlitatea n legaturs cu activitatea orasuiul Faursi, cu

politicils gi strategiile ori cu proiectele de acte ¢y caracter normativ sau individual:

b} sa fac3 aprecieri nsautorizate legtura cu Mitigiile aflate in curs de solufionare §i in care crasul lancs

are calitatea de parte sau s furnizeze in mod neautorizat informatii In leg&tura cu aceste littgii;

¢) s& dezvaluie si 54 foloseascs informatii care au caracter secrst, In alte condifii decat cele previzute de

lege;

d) s& scorde asistentd si consuftanta persoanslor fizice sau juridice In vederea promovini de acfiuni

juridice ori de alt¥ natura impotriva stafului sau autoritalii orl institutiei publice in care Tsi desfasoara
civitatea.



(3) Prevederile de mai sus se aplica §i dupa incetarea raportului de serviciu, pentru o perioada de 2 ani,
daca dispozitiile din legi speciale nu prevad alte termene.

Art.38.-(1) In relafile cu persoanele fizice $i cu reprazentantii persoanelor juridice care se adreseaza
autoritatit sau institutiei publice, functionarii public sunt obligaji sa aibd un comportament bazat pe respect,
bund-credinta, corectitudine, integritate moral3 si profesionala.

(2} Funciionarii public au obligatia de a rezolva In tarmenels stabiiite de catre superiorii ferarhici, fugrarie
$! sarciniie repartizate.

Art.15.-Principalele tipuri de relafii functionale si madul de stabilire al acesiora in cadrul Primariei orastiui
Fauref, se prezinta astfel:

A. Relatii de autoritate ierarhica:

a) subordonarea viceprimarului fala de primar;

8} subordonarea secrelaruiti general faté de primar;

¢} subordonarea directoritor, sefiior de servicii, coordonatorilor de compartimente fata de primar,
viceprimar, secretaiul general, dupa caz:

d} subordonarea personalului de executie fata de primar, viceprimar, secretar general, director, sef de
serviciu , dupé caz.

B. Relatii de autoritate functionals

Sunt determinate de competenfa specificd si se stabilesc de citre compartimentele din structura
organizatorica, cu serviciile publice si institutiile publice din subordinea primarului infiintate de consiliuiui
local, precum si, dupd caz, cu institufiile publice cu personalitate juridica de sub autoritatea consiliuiu locali,
in conformitate cu obiectul de activitate, atitwifile specifice fiecinsi compartiment sau competentele
acordate prin dispozitia primarului i in limitsle prevederiler legaie.

C. Relafii de caoperare

Pot fi formalizate, stabilite prin acte normative sau neforinalizate, facultative,

a) Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica Intre care nu exista relatii de autoritate:
b) Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatoricd $f compartimente similare din cefelalte
structuri ale administratiei centrale sau locale din fard sau din strainatate. Acests relatii de cooperare
exterioara se stabilesc numai in fimitele atributiilor compartimentului say a competentelor acordate prin
dispozifia primarului sau hotarérea consiiiulu local:

¢} Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica si cetateni, in vederea solutionarii unor
probleme de interes comun.

D. Relatli de reprezentare

a} Reprezentarea Tn relatiiie cu tertii se realizeaza de catre primar, Acesta poate acorda mandat, prin
dispozitie, n limitele iegislatiei in vigoare, viceprimarului, secretarulsi general 2au  personalului
compartimentelor din strueiure organizatorics In relafiie cu celelalte enfiial publice sau private, din taré sau
strainatate;

b) Persoanele care reprezintd autoritates sau institutia publica n cadrul ungr organizatii internaticnale,
instiufii de invatamant, conferinie,seminani si alte activitdti cu caracter international au obligafie s%
promoveze o imagine favorabild a institutiei, in limita mandatuluj incredintat,



¢} In relatiile cu reprezentantii altor state, reprezentantitor orasului Faurei ie este interzis sa axprime opinii
personaie privind aspecte nationale sau dispute internationale.

@ Tn deplasarile externe, reprezentantii orastlui Faurei sunt obiigafi s& aibd o conduita corespunzitoare
reguiitor de protocol sile este inferzisa Incalcarea legilor si obiceiunilor tarii gazda.

E. Relafii de inspectfe si control

Se stabilese intre compartimenteie oy atribufii de inspectie si control, compartimentele sau personalil
mandatat prin dispozitia primaruiui cu atributii de inspectie si control si entitajile, infeme sau externe,
publice sau private, care desfasoars activitdfi supuse inspectiei si controlului, conform competentelor
stabilite prin legi §i alte acte normative in vigoare.

Capitofu! 2
Structura organizatoricé a orasului Faurei

Art.20.-Structura organizatorica este stabiiita in functie de nivelurile ierarhice, dupa cum urmeazs -
|.-Primarul are 1n subordine directs:

1.1 Viceprimarul

1.2.Cabinetul primarului - consilieri

1.3.Secretarut general al orasului

1.4.Senviciul voluntar pentru situatii de urgenta

1.5.Compartiment resurse umane

1.6.Compartiment politia iocals

1.7.Serviciul financiar-contabil, impozite si taxe,audit infern,achizifii publice,juridic,proiecte cu finantare
internaionala

1.8, Compartiment control comercial

1.8. Serviciul public comunitar de evidenta persoanei

Il.-Viceprimarul are th subordine directs:

2.1 Compartiment relatii cu publicul

2.2 Compartiment mediu si proteciie civiis

2.3 Compartiment urbanism,amenajarea teritoriului s supravegherea lucrérifor publice
2.4 Compartiment biblioteca orageneascs

2.3.Compariiment administrativ-gospodarese

(ll-Secretarui general al orasuiui are in subordine directs urmatoarefe:
3.1. Compartiment comunitar pentru cadastru si agricultura
3.2. Directia de asistent3 socialé

art.21.-Crganigrama esle insotits de statul de functii eare cuprinde nomenclatorul functilor de conducere si
execufie corespunzator necesarului de posturi aprobate, cu precizarea categoriei, clasei si gradului pentru
fiecare post in parte.

An.22 -Modificarea organigramei, implicit 2 numarului de posturi si a statului de funciii, se realizeaza cu
aprobarea consiliului local, la propunerea Primarului orasului Faurei.



Ant.23.-Pentru fiecars compartiment din cadrul structurii organizatorice se stabilesc atributit specifice, care
rezuita din necesitates aplicarii actelor normative in vigoare, a hotararilor consiliului loca! §i a dispozifiilor
primarulti, precum si din necesitatea solufiondrii problemelor curente aje colectivitatii locale.

Art.24.-Atribufiile specifice fiscui compartiment sunt defalcate in sarcini alocate fiecdrui post, prin
intermediui fiselor de post, astfel incat sd se asigure premisele aplicdrii actelor normative In vigoare, a
hotérérilor consiiiuiui fosal st a dispozititor primarului, precum $i solutionarea problemeior curente ale
colectivitafii locale,

Art.25 Prevederile prozentului Regulament se compieteazi cu cele din Regulamentu! de Ordine Interioars.

Capitolul 3
Atributiile Primarulul, Viceprimaruluj, Secretarului genera) af oragului

*» Atributiile Primaruful
Art.26.{1)Primarul este seful administratiel publice ocale 2 orasuli Faure! i tndeplineste urmitoarele
categori principale de atributii, potrivit 0.U.G.nr.57/2019 privind Codul administratiy:
a) atributii exercitate n salitats de reprezentant al statulul;
b} atrloutii referitoare Ia relatia cu consilivl local:
¢} adributii referitoara la bugetul local af unitgsi administrativ-teritoriaie:
d) atribulii privind servicille publice asigurate cetatenilor, de inferes focal:
e) afie airibufii stabilite prin lege.
(2) In tomeiut lit.a), primarul
a) ndeplineste functia de ofifer de slare civils si de autoritate tutelars $i asigura functionarea serviciilor
publice locale de profir
b} indeplinesie alribulii privind organizares 5t desfagurarea alegeriior, referendumuiui §i @ recensamantului;
¢} indeplinests alie atribulii siabiiite prin isge.
(3} In exercltarea atributiilor prevézute ig lit.b), primarul:
a) prezint consilivlyi iocal, T primul trimestru a| anului, un raport anual privind starea economica, sociala
§i de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, care se publica pe pagina de internet a unitafii administrativ-
teriforiale In conditiile legil;
b) particip4 la sedinfele consiliuiul local §i dispune masurile necesare pentru pregatirea si desfasurarea in
bune conditii a acestora;
¢) prezintd, ia solicitarea consiliului local, alte rapoarte sl informér:
d) elaboreaz, in urma consultirilor publice, proiectsle de strategit privind stares ecoromica. sociala si de
mediu a unitati administrativ-teritoriale, ie publics pe site-ui unitafii administrativ-terftoriale $i le supune
aprobarll consiliului local.
(4) Tn exercitarea atribufiior previizute la lit.c), primarul;
a) exercits functia de ordonator principal de credite;
b) Infocmeste prolertul bugetulyi unltafii adminlstrativ-teritoriale & contul de incheiere & exercifiuiul bugstar
si le sipuna spre aprobare constiylui local, in conditiila 5i la termenele prevazute de fege;
<) prezinta consiliului local informari periodice privind executia bugetard, in conditiile legii;
d) inlffaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi sl emitsrea de titluri de valoare in
numele unitafii administrativ-teritoriaie;
£) verfficd, pin compartimentele de Specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabifiior la organul
fiscal teritorial, atat a sediului sacial principal, cat si a sediului secundar,



(5) In exercitarea atributiilor previzute la lit.d), primaryl:

a) coordoneaz4 realizarea serviciilor publice de interes focal, prin intermediul aparatului de specialitate sau
prin intermediul organismelor prestatoare de servigii publice si de utilitate pubiica de interes local:

b} ia masuri pentru prevenirea $h, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgents;

C} ia masuri pentru organizarea executiri i executarea Tn concret a activitdtilor din domeniile de
competenta ale consiliului [ocal;

d} ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei 3i controlului furnizanii serviciilor
publice de interes local, precum st a bunurilor din patrimoniui pubiic si privat al unitatii administrativ-
tevitoriale;

e) numegte, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu sau,
dupa caz, a raporturitor de munca, in congitiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate,
precum si pentru conducdtorii institutiilor §i serviciilor publice de interes locai;

f) asigura elaborarea pianurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobadi consiliuli local si
actioneaza pentru respectarea prevederilor acestors;

g) emite avizele, acordurile si autorizatile date Tn competenta sa prin lege §f aite acte normative, ulterior
verificarii §i certificarii de citre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al reguaritatii,
fegalitatii si de indeplinire a cerintelor tehnics;

h) asigura realizarea |ucrarilor si ia masurile necesare conformarii cu prevederile angajamentelor asumate
in procesul de integrare europeana in domeniul protectief mediufui si gospodaririi apeior pentry serviciile
furnizate cetatenilor,

(6) Primarul desemneaza functionarii publici anume imputernicifi s duca la indeplinire obiigatiile privind
comuricares citafiilor si a altor acte de pracedurs, in condifiile Legil nr. 135/2010, cu modificirie si
completarile ulterioare.

Art.27.-Pentru exercitarea corespunzatoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu serviciite publice
deconcentiate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administrafiei publice centrale,
precum si cu Consiliuf Judejean Brila.

Art.28.-(1} in exercitarea atributitlor de autoritate futelara si de ofiter de stare civifd, a sarcinilor ce i revin
din actele normative privitoare |a racensamant, la organizarea si desfasurarez alegerilor, ia |uzrea
masurilor de protectie civils, pracum st a altor atributii stabilite prin lege, primaryl actioneaza si ca
reprezentant al statuiui in comuna, in orasul sau in municipiut In care a fost ales.

(2) In aceasts calitate, primarul poate solicita prefectuiui, in conditiile legii, sprijinul conducatorilor servigiilor
publice deconcentrate ale ministerelor $i ale celorlaite organe de specialitate aie administratiei publice
centrale din unititile adminisfrativ-teritoriale, daca sarcinile ce i revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de
specialitate.

Art.29.+In exercitarea atribufiiior sale, primarul emite dispozifii cu caracter normativ sau individual. Acestea
devin executorii numai dupa ce sunt aduse ia cunostinta publica sau dup3 ce au fost comunicate
persoanelor interesate, dupa caz.

< Afributiile Viceprimarului
Art.30.+{1) Viceprimarul este subordonat primaruiui si inlocuitorul ¢e drept a! acestuia. Primarul i poate
celega atribuliile sale.

{2} Stabifirea atributiilor care sunt delegate viceprimarului se face prin dispozitie emisa de primarul
oraguiui Faurei,



% Atribufifle Secretarului general ai orasulul Faurei
Art.31.-(1) Secretarul genersj al Orasului Fauret Indeplineste urmatoarele atributii:
&) Avizeaza proiectele de holsrasi $i contrasemneaza pentry legalitate dispoziile primarului gi hotararile
consiliului loca;
b) Participé la sedintele consiiylui local;
¢) Asigura gestionarea procedurilor administrative priving relatia dintre consiliul local sl primar, precum si
intre acestia si prefeciyl fudetului Briila;

Coordoneazi orgarizarea arhivei §i evidenta statistica a hotarariior consiliului tocal gi & dispozifjitor
primarutui;
e) Asigura fransparenta si comunicarea catre autoritdtile, institutile publice §i persoaneie interesate a
hotarérilor consiliujui locai $i a dispozitiilor primaruiui;
f) Asigura procedurile de convecare a consiliulul loeal $i efeciuarea lucrarilor de secretanaf, comunicarea
ordinii de 2i, infocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliylui local i redactarea hotéranior consiligiui
loca;
0} Asigura pregatirea lucrariior Supuse dezbaterii consiliutui Jocal §i comisiitor de specialitate ale acestuia;
h) Poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr.26/2006 cu privire ia asociafii gf
fundalii, aprobatz cy modificari si completdri prin Legea nr.246/2005, cu madificile si completarile
ulterioare, actul constitutiy $i statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care fae parfe unitatea
administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza;
i) Poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de Zi a sedintelor ordinare ale
consiliulyi losal
}) Efectueazs apelul nomina! $i{ine evidenta participri la gedintele consiliutui local a consilierilor iocali;
K} Num3r3 voturile st consemneaza rezultaty! votarnii, pe care il prezinta presedintelui de sedints sau, dupa
caz, inlocuitorylui de drept 31 acestuia;
!} informeaz3 presedintele de sedinta sau, dupa caz, ihlocuitond de drept al acestuia, cu privire fa cvorymut
Si la majoritatea necesare pentris adoptarea fieckrel hotirari g consiliilut local;
m) Asigura intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnaraa $i stampilares
acestora;
n) Urmareste ca |a deliberarea $l adoptarea unor hotarari ale consiliuiui local 83 nu ia parte consilierii locali
in situatii de conflict de interese; informeaz presediniele de sedintd, sau, dups cez, nlocifiorul de drept al
acestuia cu privire a asemenea situatii s face cunoscute sanclinile prevazute de lege in asemenea
cazun;
o) certifics conformitatea Copiei cu actele originale din arhiva orasului Faurei;
p) Coordoneaza comunicarea sesizarilor pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notanitor
publici, precum si oficiuiuf de cadasiry si publicitate imobiliara, in a cirei cirsumscripiie teritoriala defunctul
a avut ultimul domiciliu, reglementatd de art.243 afin, (337} din 0.U.G.nr.57/2018, prin  intermediu
persoaneior desemnate din cadrul Compaitimertuluf Stare Civilg;
q) Exercita atributiile privind organizarea aplicarii legiior fonduluj funciar, rezuitate din calitatea ge secretar
al comisiei;
r Exercits atributiile i responsanilititile care rezulty din aplicarea prevederilor referitoare 'a alegerile
locale, parlamentare, prezidentiale, euraparlamentare say a referendumulyi;
&) Coordoneaza activitates de evidentd a stampiteios §i sigilitor, prin intermediul comparimertolui de
specialitate responsabil;
t; Efectueari operatiuni in Registrul electora) al orasului Furej:
1) Raspunde de pregatirez gi realizarea procesuiui etectoral ori de céte ori este aplicabil orasului Faurei
v) Pregateste cu alie servicii‘compantimente documentatiile privind efsctuares recensamantuiui agricol/al
locuintetor si al populatiei;



w) Coordoneaza procesul de efectuare & recens3mantului agricolal locuintelor gi al populatiei;

X) Alte atributii previzute de iegs sau insércindri date prin acte administrative de consiliul local sau de
primar.

{2) Prin derogare de la prevederile art, 21 alin.(2) din Legea nr.273/2008 privind finanieie publice tocale, cu
modificrile 5i completérile ulterioare, in situatiits prevéizute la art.147 alin.(1) 8i (2) din Cadui Administrativ,
secretarul general al oraguiui indeplinests functia de ordonator principal de credite pentru activitatile
curents.

Capitolul 4
Organizarea i funcionarea compartimentelor de resort

L-Comipartimente fn subordinea direct! a Primarului

<» Cabinetul Primarulut
Art.32.-Persoanele incadrate in Cabinetul Primaruiui indeplinesc urmatoarele atributll:
a} Intocmesc $i sustin puncte de veders sle primarului pentry diferite proiecte de hotérari aflate pe ordinea
de zi 2 sedintelor consifiului local;
b) Primesc gi solutionsaz3 Tn timp util, oy sprijinul aparatului de spacialitate, petifile adresate de cetateni
primarului;
c) Exercitd, la dispozifia primarului atributiile privind activitatea refritoare la diversele partenetiate cu
autoritati locale din spatiul european, O.N.G. - uri i mediul de afaceri;
d) Particip {s intainlile organizate de firmaie de consultanid care acordd asistentd tehnicd pentsu
preieciels finaniata din fondun eurooene;
€] Pregatesc sl asigura prezentarea informatiilor referitoare |a proiectele finaniate din fonduri europene;
) Paricipa la audienfele desfasurate de primar i urméresc modul de solutiongre a dispozitiitor stabilite
de acests;
¢} Acord? asistentd de speciaiitate primanylui T relatia cu cetdtenii §i mass-media privind demenile
repartizate;
h) Exercitd orice alte atribufii dispuse de primarul crasului Furei pentru domeniul de activitate repartizat.

% Serviciu! Voluntar pentru situadi! de urgents

Art.33.-Compartimentul se organizeaza in directa subordins a primarului $i are urmatoarele atributit:

1)Tn domenlul situatiifor de urgenta

a) Asigurd controlul respect3rii masurilor de aparare Impotriva incendiilor pe timpul adunarilor sau al
manlfestarilor publice;

b) Supravegheazi respectarea interdictiilor privind fumatul si folosirea focuiui deschis;
¢) Asigurd céile de acces pentru interventie $i evacuare de persoane;

d} Interzice accesul cu materiale sf substante periculoass;

€) Evité formarea de aglomeréri de persoane Th anumite zZone;
f} Mentine integritatea indicatoarslor de securitate $i de orientare in caz de incendiu sau de zits dezastrs;
g} Veriiics asigurarea milloacslor de stingers specifice 5i @ si@ril de funclionare a celorlalte cotdn de
prevenire sl stingere & incendillor:

i) Efectueaz prima interventie sl coordonesz activitstea fortslor gi mijioacelor participante la sceasta;
J) Organizeaza activitatea de instruire a salariafilor conform dispozitiilor generals privind instrairea in
domeniul preveniril $i stingerii incendllior:
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K) Stabileste tematici orientative anuale pentru a aduce la cunogtinga locuitorilor actele normative,
reglementarile specifice si regulile de prevenire §i stingere a incendiilor;

l) Coordoneazé ectivitatea voluntarilor in cazuri de salvare si prim ajutor, pentry stingerea incendiilor si
inléturarea efectelor negative ale calamitafilor naturale §i catastrofelor:

m) Asigura organizarea zilnic3 a interventiei echipelor de voluntari;

n) Aslgurd luarea masurilor adecvate pentn ca toate maginile, utilajele, accesoriile, echipamentul de
protectie sl instaizfiile de slarmare §! de sfingere s fie In permanent stare de yliizare;

o) Organizeazd alsrmarea In caz de incendiu ori explozii $i comunicarea cu servicille voluntars pentru
situatii de urgenta vecine cu care este stabilits cooperarea;

p}Verificé permanent starea de operativitate a hidrantilor din orastl Faurei i face propuneri de inlocuire
sau reparare g acesfora;

r} Participd la orles incendiu produs Tn teritoriui adminlstrativ al orasului Faurel §i alarmeazd, dupa caz,
prin serviciu! de dispacerat, echipele de Interventie ale societstlor cu care sunt inchelats
convenfii‘contracte de inchiriere utilaje sau prestiri servicii, pentru lichidarea urmanitor produse de
incendiu;

8) Desfasoara activitaii de prevenire in orasui Faurei;

f} Asigura convocarea comitetelor pentru situaffi de urgenta si transmiterea ordinii de zi;

u) Primeste $i pregategte materiglele pentru gedinfeie comitetelor pentry situatii de urgents si le prezints
presedintilor si membrilor acastor comitets;

v) Executs lucririle sl operatiunile de secretariat pe timpul sedinfelor;

w) Asiguri redactares hotararilor adoptate, precum si a projectelor ds dispozifi, pe care le prezinta spre
aprobare;

x) Difuzeaza citre componentele Sistemulu National $i autoritdfile inferesate documenteie emise de
comitetele respective privind activitatea preventivy sl de inferventle;

y) Tntocmeste informai pericdice privind situatia operativa sau stadiul Indeplinirii hotrarilor adoptate;

z) Urméreste reslizarea suportului loglstic pentru desfagurarea gedinfelor comitatslor pentru situalii de
urgenia;

aa)  Gesfioneaza documentele comitetelor pentru situgtii de urgents;

bb)  Asigurd punctul de contact cu secretariatul fehnic permanent din cadrul Inspectoratului Judetean
pentru Situafii de Urgent;

cc}intocmegle anual si supune spre aprobare primarului Planul unic cu principaiele activitati i Planul ds
pregatire Tn domeniut situatilor da urgent;

dd)  Asigura constituirea grupelor de voluntari, cu mentineres permanenta a feg3turii cu personalul
veluntar din cadrul scestora;

ee) Tntocmegte contractele de voluntariat cu fiecare persoand din cadrul grupeior de voluntani
consituite; .
ff) Desfasoar activitali instructiv-educative In randul cetatenilor, precum $f in cadrul grupelor de voluntari
constituite;

gg)  Particip4 la realizarea instructajului introductiv general al personalului ce se incadreaza In munca
§l ssigurd ndrumarea personalului de conducere Tn instruirea personaluiui de executie;

hh}  Realizeazd propuner! cu privire la incadrarea cu personal volurdar, urmaringd respectarsa criteriitor
prevazute de lege;

iy Intocmeste si actualizeazi Dosaul tehnic al mijloacelor de ingtlintare-alarmare;

i) Actuelizeaza, controleazs si asigura stares de operativitate a fondului de adapostire din oras;

kk)Asigura ntocmirea, actualizerea, pastrarea §i punerea in aplicare a documentelor operative de
interventie si réspuns In cazul producsrii situatiilor de urgent;
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i) Asigurd masurile Organizatorice necesare privind Instiintarea si adycerea personalului cu atnibutii in
domenit! situsfiilor de urgentd {angajafi si voluntari), in mod oportun, in caz de dezastre sau la ordin;

mm)  Asigura operativitaiea petmanenta si mentenanta sistemului de instiinfare, avertizare si alarmare a
Popuiatiei prin realizarea de confracte cu socistdti specisiizate;

A} Propune din timp de normalitate Tncheierea confractetor cu insitutii si operatori economici pentry

desfasurarii atribufiiior:

PP} Face propunern pentry asigurarea cu hran gratuitd in cazul operatiunilor de peste 4 ore pentry

personalui angajat si voluntar care participa efectiv la inferventii in situatii de urgenta.

2) In domeniul protectiei muncii;

a) Confroleaza personalul privind modul de respectare a nomelor PSI;

b} Organizeaz3si gestioneazs activitétile specifice de securitate 5i sanatate in munca asa cum sunt
definite prin legislatia fn vigoare pentru personalul institufiei;

¢} Raspunde de obfinerea si menfinerea autorizatiei de functionare din punct de vedere al securitifii si
sanatafii in munc;

d) Asigura instryirea si informarea personaluiui in probleme de securitate si sanatate in muncs;

e) Propune instruirea periodics a Comitetului de Securitate si Sanatate in munca 1a nivel de insfitutie;

f} Elaboreazs planut de prevenire i protectie gi instruciiunile priving splicarea nomelor de securitate si

g} informaaz si pregétsste personalul cu privire la pericolsle la care este expus, avand la dispozitie
mifloacele necesare de prevenire si protectie dispuse de catre angajator $i urmdrirea privind reducerea
acestora;

h} Propune si urmareste elaborarea contractului pentru servicii de medicina muncii,

** Compartiment resurse umane
Art.34.-Compartimentu! fesurse umane are urmatoarele atribufii:
a) 'Intocme,ste documentafia de aprobare say medificare a organigrame aparatului de specigiitate al
primarului, statu! de functii si de personal, precum si a organigramelor st a statelor de functii pentry
serviciile publice din subordinea consiliului local;
b} Organizeaza §i desfagoard concursuri penfru ocuparea functiilor publice vacante §i @ posturilor
contractuale, in conditiile legii, context n care asigura:
- nstiinfarea Agentiei Nafionale a Functionarilor Publici despre organizarea concursuluf,
- putlicarea anuniului de concurs in Moniforyi Oficial, i ziare de larga circuiatie, pe site-ul institutiei:
- constituirea comisiilor de concyrs $i de solutionare 2 contestatiflor;
- solicitarea bibliografiei de concurs $i a condiffifor de participare ia concurs de la compartimentele de
specialifate;
c) Intocme:,ste dispozifiile de incadrare, detagare, transfer, suspendare, sanctionare, incetare a activitatii
funcfionarilor pubtici $i a personalulyi contracfual, de propunere Spre pensionaresi orice alte modificari
apante in cadnii raporfuritor de muncs;
d) Intormeste contractsie individusie da munc? g 5 setsior aditiongle Ja contraclele individugle de munci
peniru personalul contractual:
e) Cocrdoneazd procesyl de elaborare, gestionare si evidenta a fiselor de post, solicita efectuarea de
completar si modificari de Ja comparfimentele de specialitate, de fiecare dats cand apar madificdn In
continutul atributiilor posturilor:
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f) Tine evidenta propuneriior de actualizare a Regulamentului de Organizare gi Functionare a institutiei gi
a Reguiamentului de ordine interioara;

9) Intocmeste si completeaza la zi registrul de evidentd a salariafilor, in format electronic:

h) Completeaza si tine la zi dosarele profesionale aie functionarilor publici, conform prevederilor legale;

iy Completeaza si fine la zi a dosarele personale ale personaluiui contractual din cadrl institulie;

[} Tine la zi evidenta structurii funcfilor publice pentry aparatul de specialitate al primarului si pentru
servicille publice din subardinea consiliului local;

k) Aplica majorari de salarii $ modifican privind salarizarea personaluiui:

l) Stabileste sporuri specifice de care beneficiazs personaltd contractual si functionarii publici, conform
prevederilor legalig;

m) Efectueazi operatiuni privind incadrarae, stabilirea drepturilor salariale si orice modificare intervenita pe
parcursul desfésurarii activitatii pentru salariaii si pentru asistentii angajati pentru boinavii cu handicap de
gradui |;

n} Coordoneaza st monitorizeaz activitétile de evaluare anuala a performantelor profesionale individuale
ale saiariatilor institutiei; asigurd tinarea ia zi a calificativelor de evaluare acordate;

0) Tine evidenta cererilor de concedii de odihna, medicale, de studif, far3 plata, de matemitate $i alte tipuni
de concedii;

p} Intocmeste situatiiie solicitate fn domeniul resurselor umane - salarizare - de ctre Institutia Prefectului,
Directia de Statistica, Directia Finantelor Publice etc.

q) Tine evidenta perioadei de debutant penfru funclionarit publici debutanti, urméreste modul de intocmire
a documentelor de catre evaluator si ndrumator in vederea promevarii de la stagiul de debutant:

r) Coordongaza intocmirea programuiui de desfasurare a pericadei de debutant pentry functionarii publici
debutanti;

s} Tine evidenta functionarilor publici care au promovat, a celor care urmeazd s fie promovafi sau
avansati, efectuarea demersurilor necesare pentru avansarea sau promovarea acestora, n conditiiie legii;
t) intocmeste foile colective de prezentd pentru aparatul de specialitate al primaruiui, asigura tinerea
evidentei orelor suplimentare pe fiecare satariat in parts, pe baza pontajelor intocmite la nivelyt fiecaryi
compartiment;

u} Stabileste sporurile de vechime pentru personal, urmareste modificénile intervenite in cursul anuiui:

v) Intocmeste adeverintele de salariat, de atestare a vechimii tn munca sau a vechimii in speciafitate;

w} Coordoneaza metodoiogic realizarea ceretari disciplinare ale personalului contractual in situatiile in
care se constatd sdvirsirea de abateri disciplinare de catre acestia;

X} Intocmeste propunerile privind planul de formare profesionald la nivel de institufie;

y) Primeste ofertele pentru cursuri de pregatire profesionald de la institutiile abilitate in domeniu;

z) Centralizeazd planificarea concediilor de odikng pentru anul urmator pentru personaiul contractual $i
functionarit publici, conform planificarii $i tine evidenta zilelor de concedii pentru fiecare angajat;

aa}  Tine evidenta participarii ia cursui de perfectionare profesionald a funciionarilor publici si a
personaiului contractual din cadrul institutiei;

bb) Intocmeste documente ctre consiiiul focal pentry stabilirea de funcfii publice noi prin
transfermarea unor posturi de natur contraciuaia ale ciror ocupanti exercita prerogative de putere publica;
cc}intocme::te rapoarte de specialitate pentru proiectele de hoidrari referitozre fa activitéfi din domeniul
resurselos umane initiate de diverse compartimente din cadrul institufiei;

dd}  Completeaza si transmite ori de cate ori este cazu! Registrul General de Evidents a Salariatiior
{personal contractual) catre .T.M. Briila;

ee)  Urmareste infocmirea si transmiterea Raportului privind respectarea normelor de conduita de catre
functionarii public si 2 Raportuiui privind fatpiementarea proceduriior disciplinare citre A.N.F.P, conform
prevederilor legii, de catre consflierut etic:
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ff} Exercita atributiile consilierului de etica;

99)  Tine legétura cu AN.F.P. in ceea ce priveste functile publice si functionarii publici prin intemediu!
Portaluiui de Management al Funciiilor Publice si al Funcfionarilor Publici:

hh}  Intocmeste procedur, dispozii, referate, etc. privind activitatea de resurse umane:

i} Transmite catre A.N.F.P. orice modificare a raporturilor de serviciu a functionarilor publici cat si
modifican ale statului de functii publice prin intermediul Portaiului de Management al Functiilor Publice si al
Functionarilor Publici;

ii) Tine evidenta eliberaiii legitimatiilor de serviciy pentru functionarii publici si personaiul contractual, a
emiterii de duplicate in cazul deteriorérii lor, precum § urmarirea predarii legitimatiilor 1a plecarea din
inshitute;

kk) Actualizeaza informatiile din REVISAL;

) Tine evidenta si uimareste activitatile de lichidare, Ia plecarea unui angajat din institutie;

< Compartimentul Politia Locala
Art.35.-Politia locald are urmétoarele atributii
1.ih domeniul ordinii gi Jinistii publice, precum sl al pazei bunurilori:
a} menfine ordinea si linistea pubiica in zoneie si locurile stabilite prin planul de ordine gi siguranta public
al unitati'subdiviziunii administrativ-teritoriale, aprobat in conditiite legii;
b) mentine ordinea publica in imediata apropiere a unitdfilor da Invatamant publice, a unittilor sanitare
publice, Tn parcérite auto aflate pe domeniui pubiic sau prival al unitali'subdiviziunii administrativ-terileriale,
in zonele comerciale si de agrement, In parcuri, piete, cimitire, precum si in alte asemenea locuri publice
aflate in proprietatea si/sau in administrarea unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale sau a altor
institutiifservicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine $i siguranta public;
¢) participd, fmpreund cu autoritifile competente previzute de lege, potrivit competentelor, la activitati de
salvare si evacuare a persoanelor i bunuritor periclitate de calamitali naturale orf catastrofe, precum si de
limitare i nlgturare & urmariior provocats de astfel de evaniments;
d) acfioneaza pentru identificarea cergetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea si ocrotirea parintilor sau a
reprezentanfilor legali, a persoanelor fara adapost si procedeaz la incredintarea acestora serviciului public
de asistentd sociald n vederea solutionérii problemelor acestora, in condifiile legit;
e} constald contraventii s aplicé sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislatiel privind
regimul de detinere g cainilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de geslionare s cainilor fara
sapan i a celef privind proteciia animalelor §i sesizeaza servicile specializate pentru gestionarea cainilor
fara stapan despre existenta acestor caini si acorda spriin personaluiui specializat In capturarea si
transportui acestora la adapost;
fi ssigurd profectia personaiului din aparatul ge specialitate al primaniui, din institutile sau serviciile
publice de interes local la efectuarea unor controale ori actiuni specifice;
a) participa, impreund cu alte auforitati competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu ocazia
mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, activnilor comerciale
promotionale, manifestarilor cultural-artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupa caz, precum si a
altor asemenea activitai care se desfgoar in spatiul public $i care tmpiica aglomerar de perspane;
h} asigurd paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea unitéti'subdiviziunii administrativ-teritoriale
sifsau in administrarea autoritatior administratiei publice locale sau a altor serviciifinstitutii publice de
interes locaii;
i) constaté contraventii si apiica sanctiuni pentru narespectarea normelor legale privind convietuirea sociala
stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritafilor administratiei publice centrale si locale, pentry
faptele constatate t raza teritoriala de competentd;
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J) executd, In condifiile legii, mandatele de aducere emise de organels de urmérire penala si instantele de
judecatd care arondeazi unitateatsubdiviziunea administrativ-teritoriald, pentru persoancle care locuiese
pe raza de competent;

k) participd, siafuri de Politia Roména, Jandarmeria Romana si celefalte forle ce compun sistemul integrat
de ordine $i sigurant4 public, pentru prevenirea st combalerea infractionalitatii stradale;

I} coopereszé cu centrele militare zonale in vederea inmanari ordinelor de chemare la mobilizare sifsau de
clarificare a situaiei milltare a razervistilor din Ministerul Apararii Nationale;

mj asigura masuri de protectie a executorilor judecatoresti cu ocazia executarilor slite;

N acordd, pe feritoriul unitafilor/subdiviziunlior - administrativ-teritoriale, sprijin imediat  structurilor
competents cu atributii in domeniu! mentinerli, asigurani $i restabilirii ordinii publice.

2.in domeniul circulatlei pe drumurile publicel:

a) asigurd fluenta clrculafiel pe drumuriie publice din raza teritorial¥ de competenia, avand dreptul de a
efectua semnale regulamentare de oprire a conducitorllor de autovehicul exciusiv pentru tndeplinirea
afribufiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulgtief pe drumurile publice;

b) verificd integritatea mijloacelor de semnalizare rutiers $i sesizeazs nereguli constatate privind
funcfionarea semafoarelor, starea indlcatoarelor $i @ marcajeior rutfere si acord3 asistent In zonele unde
$e aplica marcaje rutiere;

¢} participd la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inlaturarea efectelor fenomensior naturale,
cum sunt: ninsoare abundentd, viscol, vant putemic, ploaie torenfiala, grindina, polei si alte asemenea
fencmene, pe drumunils publice:

d} participd, impreund cu unitatiiefstructurile teritorlale ale Folitiei Romane, la asigurares mésurilor de
Circulatie ocazionate de adunari publics, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, acfiuni de pichetare,
actiuni comerciale promofionale, manifestri cultural-artistice, sportive, rellgioase sau comemorative, dupa
caz, precum st de aite activitali care se desfasoars pe drumul public st Implics aglomerri de persoane;

€) sprijind unitatile/structurile teritoriale sie Polifiel Romane in asigurarea mésurilor de circulaie In cazul
transporturilor spaciale §i al celor agabaritics pe raza teritoriala de competentd;

fy acorda sprijin unitétilor/structurilor teritoriale ale Polifiei Roméne Tn luarea masurilor pentru asigurarea
fluentei si sigurante! traficului;

gj asigurd, in cazul accidenteior soldate cu victime, paza iocului acestor accldente $i ia primeie misuri co
Se impun pentru conservarea urmslor, identificarea martoriler $i a fapluitorilor gi, daca se impune,
transportul victimelor la cea mai apropiatd unitate sanitara;

h) constatd contraventii si aplica sanetiuni pentru tncilcarea normelor legale privind oprirea, stationarea,
parcarea autovehiculelor si accesul interzis, avénd dreptul de a dispune masuri de ndicare 3
autovehiculelor stationate neregulamentar:

I) constata contraventi sl aplica sanc{iuni pentru incgicarea normeior legale priving masa maxim4 admisa sl
accesul pe anumite secioars de drum, avand dreptul de a efectua semnale de oprire a conducétorilor
acester vehiculg;

j} constatd contraventii sl aplics sancfiuni pentru incalcarea normelor rutiere de cfre pietoni, bicicliti,
conducatori de mopede $i vehicule cu tractjune animala:

k} constata contraventii si aplic sanciuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare |a circulatia
in zona pietonald, In zona rezidentiala, in parcuri sl zone de agrement, precum $i pe locurile de parcaie
&daptate, rezervate §i semnalizate prin semnul International pentru persoanele cu handicap;

l) eplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor far4 stapan sau abandonate pe terenuri
apartinand domeniului public sau privat al statulyi ori al unitatitor/subdiviziunilor administrativ-teritorizle:

m) coopereazd cu unitatliefstruciurile teritoriale  ale Polifiei Romane pentru identificarea
definatoruiui/utilizatorului - autovehiculului ridicat ca urmare a stefiondil neregulamentare sau al
autovehiculglor abandonate pe domeniul public.
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< Sesviclu) financiar-contabil, impozite §l taxe,audit intern,achizill publice,jurldic, prolecte cu
finanfare Internationali
¢  Compartimantul financlar-contabil,impozite gi taxe

Art.38.~(1) Compartimentul se organizeazs in directa subording a primarului si are drept mistune
elaborarea bugetului, angajarsa, lichidares, ordonanfarea si plata cheltuislilior bugetare, Miocmirea
situatiilor financiare ia nivelul UAT Faurei.
(2) Principalele atribulii ale domeniului financiar-contabilitate,salarizare sunt:
a) Parcurgerea etapelor procesului ougetar care presupune urmatoarele faze consecutive: elaborarea,
aprobarea, executia, Inchsierea exercifiulul bugetar, controiul executiel si aprobarea executlsi bugetulu;
b) Fundamentarea i intocmirea, [a termenele prevazute de lege, & proiectului bugetuiui local, asigurénd
prezentarea tuturor documentelor necesars in vedersa aprobarii bugetului anual, respectand termensie si
procedurite legale de elaborare $i adoptare a bugetulul, antrenand toate serviciile publice si institufiile
subordonate Consiliului Local FAursi care colaboreaz la finalizarea prolectului sl edoptarea bugetuiui;
¢y Urmérirea executfsi bugetului local, verificarea 9i anallzarea propunerilor de rectificare a bugetulis iocal,
de modificare a alocatfllor frimestrigle, de virdr de credite, de repartizare pe trimestre §i de utilizars a
excedentului bugetar, pe care ie supune aprobarii consiliulul local say ordonatoruiui de credite;
d) Intoemivea de analize §! prognoze multianuale privind svolutia venituritor si cheltulelilor bugstitui locat;
&) Intocmirea 1a termencle stabliite a situatiilor finaneiare lunare, frimestriale 8 anuale privind aclivitatea
institutiel $i ale UAT Féurei 8i asigurd transmiterea acestora In termenul indicat la organele teritoriale ale
Ministerului Finanelor Publice;
f) Intocrirea "Situatiei angajamentelor legale” - Anexa 1 le Ordinul 614/2013 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevedsrilor art. 442 din Legea nr. 273/2006 privind finanisle publice locale, din
care rezulta cheltuielf pentru investitii;
g} fntoemirea ,,Proiectului de angajament legal din care rezuitd cheltuiel pentru investiti” - Anexa 2 la
Ordinul 61472013 pentru aprobarea Normelor metodologice de apiicare a prevederiior art, 442 din Legea .
273/2006 privind finaniele publice locale, pentru fiecare contract care urmeaza a se incheia, precum sl
pentru fiecare act aditional care modifica valoarea contractului inifial, pentru cheftuielile aferente investijilor;
h) Verificarea execulief de casé zilnics in vedersa intocmirii deschiderilor de credite bugetare si a notelor
iustificative aferente fa nivelul UAT Faurei
i) Intocmirea dispozifilor bugetare pentru deschideri de cradite Iz nivelut UAT Faursi;
j) Aplicarea vizei de contral financiar-preventiv pe documentele care stau ia baza angajarii plafilor prlvind
cheltuielile institutisi;
k) Avizeazd angajares, lichidares, ordonaniarea sf plata cheltuielilor institutiei,  conformltate cu legislatia
in vigoars;
Iy Conduce evidenta patrimoniutui orasului Faurei asigurand gestiunea bunurilor apartinand domeniului
public si privat al Oragulul Faurei;
m) Inregistrarea recepfiilor de active fixe In evidentele contabile si structurarea pe iocuri de folosints,
Tnregistrarea procasalor verbals de scoatere din functiune 2 ectivelor fixe In evidanisle contabile, caleuiul si
inregistrarea amortizarii activelor fixe;
njConducsrea evideniei contabile distinct pe fiecare proiect finantat din fonduri suropene, inclusiv
Infocmirea fiecérei balante de verificars pentru fiecare proiect, decontarea cheltuielitor incadrate 1z
capitolele bugetului proiectelor cu finantare externa herambursabila, corespunzétoars tipurilor de cheltulel
din care fac parte; reaiizarea monitorizani tuturor plétilor efectuate din fonduri externe nerambursabite;
o} Urméreste derularea proiectelor finantate de la bugetul local conform Legii ni.350/2005 privind iegimul
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finantérilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general sia 0.6
nr. 82/2001 privind stabllirea unor forme de sprijin financiar pentru unitajile ds cult apartinnd cultelor
religioase recunoscute din Roménla;

piintocmirea de rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotirari in domeniile de activitate ale
serviciulul, in vederea supunerii aprobarii in consifiul local;

9) Intocmirea raportarilor si a registrului datoriei publice locale;

1} Evidenta gi regularizarea sumelorfcotelor defalcate din unele venituri ale bugetului ds stat:

s} Repartizarea sumelor siccate de Consiliul Judejean Braila unittiior de Tnv&tEmant pentru achitarea
drepturilor de care beneficiazs copiii cu CES;

{) Gestionarea relatiei cu socletéfile gi regille autonome la care Consfiul Local Faurei este actionar
(aprobare BVC-uri, situali financiare, Rapoarte de activitate, indicatori de performantd sic).

Serviciui financiar-contabi, Impozite §1 taxe realizeaza urmatoarele:

a) Infocmirea ta termenele stabilite @ situafiiior financiare lunare, trimestriale §i anuale privind activitatea
institutiei si asigura fransmiterea acestora n termenul indicat in sistemul FOREXEBUG:

b) Transmite si actualizeazl bugetui sprobat al Institutiei in sistemul FOREXEBUG;

¢} Intocmeste i asigurd semnarea si fransmitersa documentelor electronice, vizualizares rapoarteior,
accesul n aplicatfa Controiului Angajamenteior Bugetare, pentru funclionalitatile sisiemului ForExeBug prin
accesarea site-ului Ministerului Finantelor Publice prin ,,Punctul Unic de Accas,, - Slstemul FOREXEBUG;
d) Intocmirsa §! verificarea balantei de verlficare iunars, avandu-se in vedere concordania dintre conturile
anaiitice si sintefice:

6) Intocmeste ordinete de platé si efectusaz’ viramentele catre furnizerii de bunuri, servicit §i kicréri si
catre bugetu! public consolidal, pe baza de documente justificative legale, avizate si aprobate de cai fn
drept;

f) intocmeste situatl statistice:

g} Asigurd, pentru fiecare subdiviziune a bugetuluf aprobat in exercitiul bugetar curent, informafii cu privire
la creditels bugetare disponibile, angajamentele bugetare tncheiate, angajamente legale Incheiata, platile
efectuate in baza angajamentelor iegale Ja un moment dat:

h) UmZreste mregistrarea cronoiogica i sistematics, prelucrarea $i pastrarea documentelor contabile:

i) Asigura controlul operatiuniler patrimonials efectuate sl al procedeelor de prelucrare utilizate, precum si
exactitatea datelor contable furnizate;

i) Asigura respectarsa planului de conturi general, modaleior, registrelor si formiarelor comune priving
activitatea contablla si normelor metodologice privind Intocmirea si ufilizarea acestora;

K) Tine registrele contabile obligatori;

N Tntocmirea situatfifor lunare, timesiriale $i anuale cu privire fa cheltuielile de personal {monitarizarea
cheltuieliior de personal) ale Primariei Faurei §i cele consolidate Ja nivelul UAT Faure;

m) Intocmeste iunar i timestrial declaraliile slectrenice privind obligatiile de plata cafre bugetul general
consolidat;

n) Conducerea jurnalului de véanzar §i respectiv jumalul de cumpérarn $i intocmirea decontului trimestrlal
de TVA daca este cazut:

o) Gestioneaza $i evidentiaza in contabilitate garantiile materiale refinute gestionarlior $i garanliile de buna
sxeculie constituite pentru contractele de lucrar;

P} Asiguré evidenta contabila sl urmareste incasarea sumelor srovenite din impozite si taxe locale, chirij si
concesiuni;

q) Intocmeste statele de platé penfru personalul institufiei i intocmeste declaratiile privind obligatiile de
plata aferents safarillor, conform legisiaief in vigoare;

1) Efectusazd prin casierie, operatiuni de incasari, piati tn numerar pe baza documentsior aprobate gi
Supuse controlului financiar preventiv, cu respactarea reglementarilor legale §i asigura pastrarea In casa



de fier a sumelor incasate si a actelor de valoars:

s) Tine evidenta contabil% sintetica g analitica a materialelor si obigctelor de inventar;

t} Efectueaza Inventarisrea anusla $i Inregisfreaza In contabilitate rezultatele inventarierii;

u) Organizeaza si urmreste reevaluarea patrimoniulul UAT Faurei, inregistrarea h contabilfiate a
rezultatelor reevaludrll i comunicarea acestora entitatlior din subordinea Consiliului Loca! Faursi sau care
au Tn coneesiune/ administrare bunuri aparfinénd Orasulul Faurei:

v) Arhiveaza documentsle financiar-contabile conform Nomenclatorului arhivistic,

Serviciul se organizeaz in diracts subordine 2 primarului $i ars drept misiune constatarea, impunerea
$i incasarea impozitelor si taxelor locale, urmarirea contractelor de Tnchiriere, concesiune, vanzars cu piata
in rate, efc.Urmdrirea, Controlul, Executars Silitd & Taxolor $i Impoziteler Locale se organizeazs avéand
urmatoarele atribugi

a) Derularsa activitatii de executats silitd a contribuahililor care nu igi plétesc de bunavoie obligatiile fiscale
tatorate;

b} Tnﬁintarea de popriri asupra venituriior dehitorilor restantien si nstiintarea acestora despre acest fapt;

¢} Executarea siliti a debitelor restants, finerea evidentei obiectelor sechestrate, pastrarea lor in bune
condti, virarea la buget a sumelor restante in urma valosific3ri aceslora, conform dispozitiilor legale;

d} Instituirea sechestrutui asupra bunurilor mobile si imoblls prin intocmires procesului verbal de
sechestry;

e) indeplin.egte mésurile asiguratorii dispuse de organele fiscale, Instantels judecatoresti, precum s! de aite
organe compstente, In vederes reatizarii creantelor apariindnd bugetului iocal;

#t Incazul infiintarii sechestrulut asiguratoriu asupra bunuriior imobile, transmite un exemplar al procesulul
verbal, peniry inscriptia ipotecars;

g} Comunica debitoruiui decizia emisd de organul care a dispus instituirea masurilor asiguratori ori, dupd
caz, cople certificatd a actului prin care instante judecatoreasca sau aite organs competente au dispus
masuti asiguratorii;

h} Informeazd instanfa judecitoreasc, organu! fiscal sau aite organe competente interesate tespre
ducerea fa indeplinire a masurllor asiguratori:

i) Inbaza deciziel mativate, emise de creditorii fiscal, ridica masurile gsiguratori, cand au Incetat motivele
pentru care acestea au fost dispuse sau s-a constituit o garantie, in conditiile legii;

i) Tntocmeste Procesul verbal de constatare a mplinirii termenuiul de prescripfie, care se aprobg de cétre
primar,

k} Tniocmests dosarul cu toate documentele s informatile necesare pentru constatarea Tmplinirii
termenuui de prescriptle, In care se claseazi si procesul verbal de constatare;

) Actioneaza In vederea evitarii prescrietii dreptului de a cere execitares silitd a creantelor bugetars,
luénd masuri de intrerupere sau suspendare a termenelor de prescriptie;

m} intocma$te titiu! executoriu pentvy toate creantele fiscale care devin scadente prin expirarea termenului
de platé prevazut de lege sau stabilit de organut competent orf in alt mod prevazut de lege;

n) Intocmegte situatii referitoare la executarea slitd a creanfelor bugetare, modul de valortficare a bunuritor
sechestrate, grafice de urm#rire a incasarii sumelor, alte informari sollcitete de conducerea institufiei;

o} Pe baza documentslor privind cheltuielile efectuzte, stabiieste printr-un proces verbal, valoares
cheltuielilor cu executarea silits. Procesu! verbal constituia titlu executoriu;

P} ?ntocme$te Procesul verbal privind elibsrarea sau distribuirea sumei rezuitate din executarea siliia,
conform ordinii de preferinta;

9) Intocmeste propunerile de anulare a creanielor fiscale, aparfinand persoanelor fizice, In situafiiie h care
cheltuielile de executare, exclusiv cele privind comunicarea prin posté, sunt mai meri decdt creantsle
supuse executdril siiite $i le prezint3, spre aprobare, primarul u;

r Completeazi Procesul verbal de constatare a insolvabilitai;
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s} Verifica situatia fieciri debitor insolvabil, el putin o daté pe an, pe toata perioada, pana fa implinirea
termenului de prescriptie a dreptuiui de a cere exscutarea silita, inclusiv pe petivada in care cursul acesteia
este suspendat sau Intrerupt;

t) La cererea contribuabilului, intocmeste Nota de compensare a creanielor fiscale cu creantele debitorului
reprezentand sume de restituit de la bugetele locale, pana la concurenta celei mai mici sume;

u) Verifica respectarea condifiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitori.

v) Realizeaza constatarea, impunerea, umirirea §i Tncasarea impozitelor si taxelor locaie, efectusind cel
putin o verificare anual3 a acestora;

w) Urmareste respectarea termenului legal de confirmare a debitelor de insolvabilitate, verifica actele de
insolvatilitate;

x) Stabileste si aplica penalititile de intrziere pentru neplata la termenede legaie a impozitelor si taxelor
locale;

y) Intocmeste listele de ramasite la sférsitul anului pentry contribuabilii care nu si-au platit integral taxele si
impozitele in cursul anului;

2) intocmeste situatii statistice referitoare ia actvitatea de constatare, impunere, urmarire a taxelor si
impozitelor locale si transmiterea acestora la termenele stabilite:

aa) Comunica Biroului contabilitate, lunar, situatia debitelor si incasérilor la nivelul servicitlui, precum si
scaderile care au fost efectuate de catre inspectori pe baza referatelor Tntocmite;

bb) Participa la intocmirea proiectului bugetului de venituri $i cheltuieli local, asigurand concordanta dintre
evidentele fiscale si capitolele si subcapitolele de venituri:

ce) Emite facturi si urmareste incasarea chiriilor, ratelor si redeventelor provenite din Inchirierea, vanzarea
cut piata in rate si concesionarea bunurilor ce apartin domeniului public/privat al orasului Faurei, in baza
actelor s! documentelor transmise de catre Biroul ADP:

dd) Incaseaza sumele provenite din contractele de inchiriere, vénzare cu plata in rate si concesiune zle
bunuritor ce apartin domeniului public/privat af orasului ianca, in baza actelor $i documentelor transmise de
caire Biroul ADP;

es) Intocmeste rapoarte de specialitate cétre consifiul local, privind insfituirea de taxe speciale sau alte
taxe, conform pravederilor legale;

ff) Verifica si inregistreaza cererile privind acordarea nlesnirilor Ja platé a obligatiilor fiscale si ntocmirea
documantele necesare solutiondrii acesiora:

0g) Desfasoar aciivitafi de primire si verificare a declaratiilor de impunere depuse de contribuabili in
vederea intocmirii procesului verbal de stabilire 2 impozitulai sau taxei aferente;

hh) Tine evidenta contabila analitica {nomirali) pe platitori, cu ajutorul rolului unic $i registrului rol special:

i) Tntocmeste si transmite ingtiintarile debitorilor care au piafit in plus pe anul expirat;

fi) Intocmeste borderourite cu confribuabilii care au beneficiat de bonificatii, intocmirea evideniei speciale a
debitorilor care au fost declarafi ca insolvabili, conform prevederilor legale in vigoare;

kk)Transmite debitele aferente cetitenilor care si-av schimbat domicifiul unitatilor financiare 3i dupa
primirea confirmérii de la unititile la care s-au transmis, se efectusaza scoaterea din evidentd;

1} Realizeaza la stargitul anului evidentele nominale conform instructiunilor legale;

mm; Asigura calcularea majorarilor de intarziere si ncasarea lor infegrai, calcularea si acordarea din oficiu
prin chitantd a bonificatiei legale pentru plata cu anticipatie;

nn} Iniocmsgte attele de insolvabilitate a debitorilor cs indepiinesc condifiile prevazule de lege;

00) Asigura conducerea corects si la zi a evidentei din extrasele de rol;

op} Realizeazd actiuni de contro! pentru identificarea si incasares diferentelor de impozit i taxe
constatate, propune sanctiuni contribuabililor ce incalesd legislafia referitoare fa consiatarea, stabiliea,
evidenta si piata obiigatiilor bugetare;

qq) Efectueaza controful fiscal, Intocmirea raportului Tn urma controlului fiscal;
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ir) Verifica, prin control fiscal, azele de impunere, legaiitatea si conformitatea declaraliilor fiscale,
corectitudinea $i exacfitatea indeplinirii obligafiilor, respectarea prevederilor legislafiei fiscals si stabllirea
diferentelor obligatfilor de plata, precum $) a accesoriilor aferente acestora;

ss)Pentru efectuarea inspactiei fiscale utilizeaza "Avizul de inspectie fiscald", "Legitimatia de inspectie”,
"Ordinul de serviciu®, *Raportul de inspectie fiscald", "Notd de constatare®, "Decizia de impuners privind
obligatiile suplimentare stabilite de inspectia fiscala", "Procesul-verbal de constatare si sancionare a
contraventiei” ;

tt} Inchels procese verbale de constatare §i aplica amenzi pentru urmétoarele contraventi

us)  -nedspunerea la termenele previzute de lege a deciaratiilor fiscale;

vv)-refuzul contribuabiluluf de a permite ceicstarea I fata locului, necesard pentru a face constatéri in
interes fiscal,

ww)  -refuzu! contribuabliului de a da declarafie scrisa, pe proprie rispundere, din care s4 rezulte ¢4 ay
fost puse la dispozitie toate documentele si informatiile solicitate pentry inspectia fiscals;
xx)-nelndeplinirea, de cAtrs contribushil, a masurilor prevazute in actul tocmit cu ocazia inspectiei fiscale,
in termanele si condifiile stabilite de organvl de inspactie fiscala;

¥y) Inventariaza videotecile si discotecile din localitate §i prelucreazé declarafiile de impunere privind
impozitul pe spectacole pentru aceste activitai ;

zz)Urm&reste respectarea normelor tshnice privind tiparirea, Tnregistrarea, vizarea, evidenta si gestionarea
documentelor si a biletelor de intrare la spectacole, constata contraventiite si aplled sanctiunile previzute
de lege ;

2aa) Umméreste incasatos la termenele legale, a urmatoarelor impozite $i texe locale:

impozit pe cladiri sl terenuri definute de persoane fizice si juridice;

taxe asupra miloaceior de transport definute de perseane fizice $i juridics;

taxe penfru eliberarea certificatslor de urbanism, avizelor st autorizatlilor de construire;

taxe pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate;

impezit pe spectacole:

. aite taxe sl impozits locale.

Art.37.-Compartimentulf realizeaz’ gi urmatoarele activitafi:

I. REFERITOR LA STABILIR ECLARAREA $I PLATA IMPOZITELOR S| TAXELOK LOCALE

- Urmareste depunerea declaratilor de impunere de catre contribuabll, la termenul prevézut de lege,
Notificé Tn cazul dep3siii termenului iegal de depunere a declarafiei, sanctioneaza contraventile si aplic
amenzile sl penalizérile previzute de lage;

-Urméreste depunerea declarafiilor de impuners de c4tre contribuabili persoane fizice care detin mai
multe cladirt in proprietate, pentru stabilirea impoziteior pe cladirl majorate, verificd modul de completare g
declarafiilor de impunere speciale si inregistrarea lor in baza de date;

- Stabilegte sau modifics impozitul sau taxs, d upd caz, fn situatiile I care impozitele si taxele datorate
nu au fost stabilite, ca urmare a nedepunerii declaratiei, ori datele declarate nu corespund realiat;

- Pentru lugrea T evidents a autovehicuiului, primeste de la registratura U.A.T. declaralla de impunere
2 proprietarului, cartes de identitate 2 vehiculului, documentul care stests dreptul de proprietate, dovada
indeplinirii formalitatifor vamale (deca vehicuiul este procurat de la o persoand fizica sau juridicd strain)
prelucreazd datels si le depune la dosarul fiscal. Compieteaza caseta ,,C" din Fisa de Tnmatriculare a
wvehiculului;

- Scade din evidenta fiscai¥ mijloacele de transport instrainate sau scoase din uz ca urmare a casérii
sau vénzari ca piese de schimb, cu conditfa radierii prealabile din evidentsle organelor de polifie. In cazui
instréiinarii vehiculului (autovehicule véndute sau furate), completeazd caseta ,E" din Fisa de
inmatriculare, dacd, din evidente, rezult3 ca detinatorul are achitate debitele referitoare |a vehicu! $i daca
acesta nu este sechestrat, gajat, confiscat ete.

o0 oo
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- Verificd pe teren situafia contribuabililor posesori de mijloace auto, care isi stabilesc domigiliul in
iocalitate si confirma preluarea debitului, in termeny| prevazut de lege, organuiui fiscal de |a vechiul
demiciliv sau sediy;

- Efectueaza cercetirile necesare Tncaséni taxei sau transmiterit debitelor in locaiitatile unde au plecat
pentru coninbuabilii proprietari de mijloace de transport care au plecat din localitatea de domiciliu, f&r3 sa
declare sau f4r4 s3 anunte modificarile intervenite:

- Transmite avizele de plata tuturor contibuabilior, 1a inceputul anului, si ngtiinfarie de plats, Ja
debitonii care nu si-au achitat obligatiit de plati ia termensle scadente;

-Eiibereaz autorizafiite si acordurile de functionare in baza cererilor depuse de contribuabili si a
documentelor justificative;

- In cazul in care constata cd ™ Publicatia de vénzare a bunurilor primita da la compartimentul de
specialifate, debitorul are imposzite 5i taxe neachitate, intocmeste titiul sxecutoriu $i declaratie de creantd,
pe care le transmite executonuiuj judectoresc si Compartimentului juridic.

. REFERITOR LA CONSTITUIREA, RECONSTITUIREA 3] COMPLETAREA DOSARELOR FISCALE

- Inventariaza contribuabfli care au dosare fiscale, compiete sau incompiete;

- Identifica adresa actuals a contribuatililor care, desi nu au dosare fiscale, figureaza 1n evidenta
informatizat:

- Constituis {reconstitiie} dosarele fiscaie pentry contribuabilii care nu sy depus declaratii de
impunere, acte de proprietate, certificate ds radiere peniny autovehicule sf completeazs dosareie pentry
contribuahilit care au deja dosare fiscale, dar la care documentatia este incomplets;

- Verifica situatia mifloacetor de transport din avidenta nformatizatd, in evidenlele |.P.J., pentru a
vedea daca zu fost sau ny fadiate;
li. REFERITOR LA SOLUTIONAREA CONTESTATILOR FGRMULATE IMPOTRIVA ACTELOR
ADMIN'STRATIVE FISCALE

- Participa la rezoivarea obiectiunilor gi cortestatiilor prin care se solicits diminuarea sau anularea, dupd
caz. a impozitelor i taxelor locale, a dobanzilor $i penalitatiior de intarziere, ori se contestd masurie
stabilite ptin Nota de censtatare, Procesul verbal de constatare si sanctionare a confraventiei sau aite acte
administrative fiscate;

- Tntocme§te $i transmite Secretarului general o Noti privind masurile contestate si documentele
justificative, necesare fundamentsirii Dis pozitiel Primarului prin care se solufioneazd contestafia,

IV. REFERITOR LA ACORDAREA INLESNIRILOR LA PLATA IMPOZITELOR §I TAXELOR LOCALE

- Inregistreaz in evidenta fiscala sculirile de impozit pe cladirea folosita ca domicifiu, terenu! aferent
precum si taxa auto pentru un singur mijioc de transport, de care benefiviazy veleranii de razboi,
persoanele persecutate din motive etnice in perioada 06.09.1940 - 06.03.1945, persoancle persecutate
dupd data de 06.03.1945, pe motive politice, soful (sofie) acestora, prizonieri refinufi in captivitate dup
23.08.1944, persoanele care au calitatea de luptitor in rezistenta anticomunists:

- Inregistreazs in evidenta fiscald scutirea de impezit pe cladirea folosits ca domiciliu 5i terenu! aferent,
precum si taxa auto aferents unyi singur autoturism tip HYCOMAT say a unuf mototriciclu, de care
beneficiaza juptatonii pentru victoria Revoiufiei din Decembrie 1989:

- Inregistreaz3 in evidenta fiscald scutirea ge impozit pe cladirea folosits ca domiciliu si terenul aferent,
“are se acorda vaduvelor de razhoi, vadyvelor veteranitor de razhoi care nu s-ai recasétorit, persoanelor
¢u handicap grav sau aecentuat;

- Infegistreazz in svidenia fiscald scutirea de impozit pe ci&din, care se acords titularilor contracteior de
construire a unei locuinte cu credit sau ai confractelor de vanzare-cumparare cu plata In rate a locuintelor
roi care se realizeaza in conaiffiie arl. 7 - 9 din Legea locuintef nr. 114/1986, precum $i beneficiarilor de
credite, In conditiile prevederilor 0.G,19/4 994, aprobata cur modificari prin Legea n7.82/1995, cu modificarile
$i completarile ulterioare;
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- Primeste cererile contribuabililor priving acordarea de inlesniri Ia platé pentru creantele reprezentand
venituri bugetare ale oragului;

- Urmareste completarea cererilor tipizate si anexarea documentelor justificative, de cétre contribuabili.
V. REFERITOR LA CERTIFICATELE FISCALE PRIVIND IMPOZITELE S TAXELE LOCALE

- Primeste cererea privind eliberarea cerlificatului fiscal; verifica daci solicitantul este titutarul rolului
sau daca are calitatea legal? de a primi certificatu! fiscal.

- Avizeazd cererea, alestand realitatea impozitelor §i taxelor datorate, bunurile patimeniale impozabile
ale contribuabilului, calitatea de proprietar a acestuia;

- Intocmeste certificatu! fiscal, 1 semneaza gt 1l supune aprobarii. Certificatul fiscal care prezints
stersaturi, modificari sau completéri de orice fel, chiar daca sunt confirmate prin semn&turd, nu se supun
aprobarii conducerii;

- Tn cazul ynor inadvertente, constatate cu ocazia verificari dosarului fiscal, reface certificatul, pe haza
mentiunilor facute in Nota de constatare sau Declaratia de impunere recfificativa:

- Elibereaza certificatele fiscale contribuabililor pe baza actelor de identitate, tmputernicirilor sau altor
documente care atestd calitatea acestora, respectiv faptul ca pot beneficia de aceste documente.

M REFERITOR LA REPREZENTAREA IN FATA INSTANTELOR JUDECATOREST 81 A ALTOR

INSTITUTII SI AUTORITAT! PUBLICE

In exercitarea functiei de reprezentare in fata instantelor judecatoregti, Indeplineste urmitoarele actiuni
{prin consilierul juridic din cadrl serviciului): intocmeste si redacteazs documente sau alte acte
procadurale necesare susfinerii cauzelor Tn care este implicath institufia {cereri, actiuni, intampinari),

exercita caile ordinare §i extraordinare de atac prevazute de iegisiatia in vigoare

» Compartimentul Audit Public Intern
Art38.-Compartimentui se organfzeazi in directa subordine a primarufui si are misiunea de a acorda
consultantd si asigurari privind eficacitatea sistemelor de management at riscurilor, de control si de
guvemanta, contribuind fa obfinerea performantei, oferind recomandari peniry imbunétatirea acestsis,

Art.39.-Compartimentul Audit asistd primarul orasuiui Faurei la realizarea obiectivelor si furnizeazs
evaluari obiective si detaliate cu privire la legalitates, regulanitatea, economicitatea, eficienta si eficacitatea
activitafilor si operatiunifor entitatii.

Art.40.-Compartimentul Audit Public Intern urmaresie:

a) asigurarea bunei adminlsiréri a fondurilor publice si pasirarea patrimoniuiui;
b) respectarea conformitifii;

c) asigurarea unor sisteme contabile si informatice fiabile:

d) imbunatétirea managementuluf riscului, a controlulyi $1 & guvemantei;

&) imbunététirea eficientei si eficacitatii operatiilor.

Art 41.-Compartimentul realizeaz yrmitoarele tipuri de activitati:

a) activitafi de asigurare, care reprezinta examinni obiective ale elementsior probante, efectuate cu scopul
de a fumiza o evaluare independents §i obiectivi a proceselor de managerment a riscurilor, de controi sf de
guvemanta;

b} activitafi de consiliere, menite s& adauge valoare $i sa imbun&titeasca procesele de guvemant din
cadml institufiel.
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Art.42.-Serviciile de asigurare furnizate de Compartimentul Audit Public Intem acopera:

a) auditul de regularitate, care reprezinta examinarea actiunilor asupra efectelor financiare pe seams
fondurilor publice sau a patimoniulul public, sub aspectul respectanii ansambluiui principiilor, regulilor
procedurale si metodologice care le sunt aplicabile;

b) auditul performantei, care examineazs masura in care criferiile stabilite pentru implementares
obiectivelor si sarcinilor institutiei sunt corecte pentru evaluarea rezultatelor si apreciaza daca rezultatale
sunt conforme cu obiectivele;

¢} auditu! de sistem, care reprezinta o evaiuare de profunzime a sistemelor de conducere si control intern,
cu scopul de a stabili daci acesfea functioneazi economic, eficace si eficient, pentru identificares
deficientelor si formularea de recomandri pentru corectarea acestora.

Art.43.-Serviciile de consiliere furnizate de Compartimentul Audit Public Intern au Tn vedere:

a) Fumizarea de consultant? privind dezvoltarea de no programe, sisteme si procese gifsau efectuarea de
schimbari semnificative in programele st procesele existente, inciusiy proiectarea de strategii de control
corespunzatoare;

b) Acerdares de asistenta privind oblinerea de informatii suplimentare pentry cunpagteres in profunzime a
funclion&iii unui sistem, standard sau a unei prevederi normative, necesare personalului respensabil cu
implementarea acestora;

¢) Fumizarea de cunostinte teoretice si practice referitoare Ia managementu! financiar, gestiunea riscurilor
$i controlul intern, prin propunerea organizaiii de cursuri si seminare.

Art.d4 -Serviciile de evaluare au in vedmie scbivildll din sfera verificliil aplicki si respecisii nemedor,
instructiunilor, precum i a coduui privind conduita efica a auditorilor intemi.

Art45.+(1) Sfera de activitate a audituif intern Cuprinde toate activitfiie desfasurate In cadnl ontitat
publice pentru indeplinirea obiectivelor acestefa, inclusiv evaluarea sistemului de control intern/ manageriai,
{2} Compartimentul de audit public intern trebuie s3 auditeze, cel putin o daté la 3 ani, f4r4 a se lirnita la
acestea, urmatoarele:

a} activitétile financiare sau cu implicaili financlare desfasurate de entitatea publics din momenty!
constituirii angajamentelor pana Is utilizarea fondurilor de catre bensficiari finali, inclusiv a fondurilor
provenite din finantare externa:

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusy din fonduri comunitare;

¢} administrarea patrimoniulu, precum si vanzarea, gajarea, concesionarea sati inchirierea de bunuri din
domeniul privat al oragului Faurei:

d} concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al oragului Faurei:

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul da autorizare si stabilire 2 tiflurilor de creanta, precum si
a facilitafilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare:

9} sistemul contabil si fiabifitatea acestuia;

h) sistemul de iuare a deciziilor:

i) sistemeie de conducere si de control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

) sistemele informatice.

Ant.46-Atributiile Compartimentuiui Audit Public Intem sunt:

a) Elaboreaz3 norme metodologice specifice orasuhsi Faurej:

b} Elaboreaza proiectul planului multianual de audit public inter, de reguld pe o perioada de 3 ani, §i, pe
baza acestuia, proiectu! planului anuzl de audit public intern;
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c) Efectueazi activitéti de audit public intem pentry a gvalua daca sistemels de management financiar st
control ale oragulul {ancs sunt transparente gi sunt conforme cu normele de legelitate, regularitate,
economicitate, eflcients gi eficacitate:

d) informeaza UCAAP] dsspre recomandarile neinsugite do citre primarul orasului lance, precum si despre
conseciniele acestorz;

e) Raporteazs periodic asupra constatdrllor, conciuziilor i recomandariior rezultate din activitates de audit
intern;

f) Elabaraazi raportul anuai al activitéfi de audit public intem;

9) T cazul identificzrit unor iregularitafi sau posibile prefudicil, raporfeaza imediat primanslyi orasuiui lanca.

* Compartiment achkzitii pybilce
Art. 47 -Compartimentul sre urmétoarele responsabilitati;
1} In-domenlul achizifilior publice:
a) Pregéteste documenteie necesare desfagurari achizifilor publice de bunur, servicii st jucrari Si
derularea acestora In condiiiie reglementarilor in vigoare;
b) Gestioneazi garantile de participare fa procedurile do achizitii;
¢} Transmite documentels de adjudscare & achizitilior pubiice factorilor mentionati In actele normative in
baza c¥rora s-au organizat achizifiite sifsau in reglementari inteme;
d) Urmireste asigurarea desfasurdril procedurilor de achizitli publice tn cadrul termenelor iegale stabilite;
€} Asigurd sfudiersa documentatilor tehnico-ecenomice sle obiectivelor @ caror executie va fi supusa
achizifiet si a celor pentry achizitia prolectarii Investifikor publice, anterior organiziri acestora, pentru
Intocmirea documentafiilor necesare organizarii achizifiei §i sustineri acestora, anterior ians&ni, Ia
institufille sifsau organismele previizute de lege;
f) Organizeazs achizitile bunurilor de natura mifloaceior fixe cuprinse in fista de investitii, dupa aprobarea
bugetului local;
g) Asigura protejarea proprietitii intelectuale giisau a secratelor comerciale sle participantiior, precum si
protejarea intereselor institufiei 5i a confidentialitati, in limitele prevazute in cadryl lega! si’sau cal intem
existent, la organizarea procedurilor de achizftie publica si pe parcursui desfasurari for;
h) Constituie dosarele achiziiilor publice si intocmirea contractels aferente acestora;
i) Intocmeste si vexifica instructiunile pentry oferfanti in vederes organizarii procedurlior de achizltii publice
(bunuri, sarvicii si execufia lucrarlor) din bugetul local de citre Instituiile si serviciiie publice finaniate din
bugetul local;
j) Culegere informati §i primeste documentele aprobate care lustific necesitatea $i oportunitatea Inscrieni
In lista de investiti; realizarea proisctuluii strategiei de achizitii $i a listei de investitir;
k) Formuleazs propunerl pentry numirea comisiilor de evaluare privind afribuirea contracteior de fumizare,
servicli gi lucran;
] ancmeshe referate s dispozitii pentru numirea comisiilor de evaluare In vederea atribisirii contractelor
de achizitie publica;
m) Asigurd participarea ca membri in comisile de evaluare pentru atribuires cortractelor de furnizare,
servicii si lucrir:
n) Formuleazd clsrificar solicitanjilor ofertardi, care ay oolinut, it condifiile iegi, documentajia pentru
elaborarsa si prezentarea oferte] §i asigurarea transmiterii catrg tofi ofertan{ii a comunicrii privind
rezultatul aplicani procedurii pentru afribuirea contractelor de furnizare, servicii si lucrari;
0) Primeste referatele de necesitate Intocmte de cifre compartimentele de specialitate care initiazé
achizifia;
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b} 'Intocme$te temeie de proiectare pentru obiectivele noi de investiti, pe baza planurilor urbanistice
aprobate, supunerea acestora aprobarii ordonatorului de credite;

q) Participa in comisile de analizd a oferielor pentru efectuarea achizifilor protectarii si exscufiei
investitiilor publice;

r) Intacmeste contractele de furnizare, servicii $i lucrari si se ingrijeste de semnarea acestora de cdtre
partile contractante;

s} Transmite, dupd semnarea contractului, cite o copie a acesiuia catre compartimeniul care a nifiat
achizitia in vederaa urmarinii derulnii contractuiui;

i) intocmeste programul anual al achizitiilor publice in baza necesitatilor comunicate de compartimentele
pentru care se organizeaza procedurile de achizitie publics;

u) Alege procedurade achizitie publica tn funclie de valoarea estimata aprobata piin referate;

v} Verifica existenta fondurilor afocate in buget pentru fiecare achizitie in parte;

w) Stabileste prin nota justificativa aprobatd de ordonatorul principai de credite criteriile de caiificare si
selectie a ofertantjfor;

X) Stabileste prin nota justificativa aprobata de ordonatorul principal de credite criteriul i factorii de
evaluare utilizafi in cadrul criterivlui de atribuire atunci cand acesta este ,oferta cea mai avantajoasa din
punct de vedere economic™

2} In domeniuf investitillor publice

a) Confiinmmarea pe documentele de platd a cheltuirii sumelor de platd pentru obiective previzute in
programul de investitii in limita prevederilor acestuia si conform confractelor Incheiate;

b} Asigurarea recepfiitor obiectivelor de investifii, primirea canit tehnice a constructiior, predarea
obiectivelor in exploatare si administrare dupa finalizare;

¢} Venficarea Intecmirii corecte, conform contractuluilgomenzii, a situatiiior de plata, a proceselor verbale
de receptie a lucrari si a ordinelor de lucry;

d) Verificarea pe teren sau prin sondaj, a lucrariior executate de prestatori in vederea avizérii situaliilor de
plata;

€) Verificarea aplicari coracts a preturilor unitare I matenigle;

f) Verificarea aplicarii corecte a sporurilor, cotelor si normelor de deviz, conform legislatiel fn vigoare;

g) Verificarea aplicarii corecte a clauzelor contractuale:

h} Asigurerea derutdrnii contractelor economice incheiate de diversi agenti economici cu UAT si
respectarea disciplinei contractuale, conform clauzelor contractelor incheiate.

i} Asigura protectia gi conservarea spafiilor verzi, prin intocmirea documentatiei care permite interventi
supra spatiilor verzi;

ji Intocmeste referate de necesitate anuale pentru lucrarile de investilii aflate in derulare si penfru lucrari
noi;

k) Réspunde, imgreuna cu beneficiari sau administratorii directi, de intocmirea programeler de finantare a
obiectivelor de investitii urbane din cadrul orasului

) Intocmeste si actualizeazi cartea tehnica a consiructiei in perioada de garantie;

m} Colaboreaza permanent cu firmele de proiectare si de consultantd, pe parcursul derulari contractelor de
investitii;

n! Colaboreazd cu organele abilitate 33 confrolaze calitatez lucrarilar executate, cat gi finantarea si
decontarea acestora;

0) Colaboreazd cu directiile si serviciile de specialitate in aplicarea PUG, PUD, PUZ, cét si a altor
programe de dezvoltare urbang;

p) Colaboreaz cu proprietarii refelelor edilitare subterane, pentru coordonarea activitatii investifionale a
acestora;
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q) Colaboreaza cu administratorii de refefe edilitare si cu direclile de specialitate ale acestora peniry
coordonarea lucranilor derulate $i peniru oblinerea avizelor tehnice de speciglitate;

r Analizeaza documentatiile tehnico-economice ale investitiiior publice, intocmirea documentatiiior pentry
avizarea si aprobarea acestora:

8} Face propuneri de compietare sau de dezvoltare a investitiilor de lucréri adilitare (retele de ap potabil,
refele de canalizare, reabilitare sistem rutier, consolidari imobile, lacage de cult efc.);

§) initiaza $i uméreste punerea in aplicare a Planului de Mobilitate Urban3,

» Compartiment juridic
Art.A3.-Gompartimentul are urmitoarele atributii:
a) Asigura reprezentarea $i apdrarea intereselor orasului, ale primaruiui, consiliuluj local, comisiei locale
de fond funciar in fata instanteior de judecats, a organeior cu activifats jurisdictional, a organelor de
urmarire penai, a notarilor publici, a altor instituii si autoritafi publice de catre aparatori;
b) Asigurpromovarea cererilor in justitie si cailor de atac ordinare §i exiraordinare, redacteazs plangeri,
memorii, intAmpina, actiuni reconventionale si alte acte Tn Ump util, Jepunand toata diligenta in acest
sers;
¢} Rezolvd In timp util cererie, sesizarie, reclamatiile sau plangerile repartizate asigurind aplicareg
Corecta a dispozitiilor legale;
d) Asigura evidenia cauzelor:
&) Raspunde solicitarilor instardelor ludecaiorest de diferite grade, cu privire la comunicarea unor acte
necesare in solufionarea diferitalor lifigii;
f) Réspunde de intocmirea si depunerea la instanja competent in termenele prevazute de lage, a actelor
procedurale peniru fiecare dosar afiat pe rol;
g) Acorda consultants juridica pentry direc;ii!e!sem‘ciilefbfrourilefcompartimenﬁele din cadrui aparatului de
specialitate al primarului, Consiliutuj Local Faure;;
h) Solicit direc;iibrlservicjilorfhfrourfforfoomperﬁmentelor din cadrul aparatului de specialitate al primanilui
datsie sau informatille necesare pentry solutionarea cauzelor aflate pe rofyl instantelor judecAtorest;
i) Verifica i avizeaza, din punct de vedere juridic, toate contractsle Mcheiate;
j) Uméreste aparitia actelor normative $i informeazd salariafit si consilierii locali asupra afributiitor ce
decurg din acestes;
k) Tntocmegte, la cerere, proiecte de contracte {inchiriere, concesiune, efc), instructiuni, procese-verbale si
alte acte cu caracter normativ;
D Initiaza impreund cu celelalte compartimente de specialitate actiuni de popularizare a legilor;
m}Asigura redactarea de acte juridice, atestarea identfiatii partitor, a consimamantuiui, 3 conjinutulul si a
datei actelor mcheiate, care privesc Priméia Crasutui Faurei st Consilful L.ocal Faurei:
n} Asigura avizarea si contrasemnarea actelor cu caracter juridic 3i verificarea legalitatii actelor cu caracter
Juridic si administrativ primite spre avizare;
o} Intocmeste adrese de Ingtiintare a compartimentsior privind aparitia unor acte normative n domeniy
care privesc activitatea compartimentulyi respectfy;
p) Urméreste executarea hotararilor Judecatoresti ramase definitive i cauzele pe care le-a instrumentat;
¢} Aduce la cunostinta ordonatorului principal de cradite, de indats, hotararile judecatoresti nefavorabiie
institutiel, prin care au fost acordate despagubiri, daune cominatorii sau cheltuieli de judecats s propune
masurile necesare pentry tnidturarea, diminvarea sau limitarea acestora;
) Pstreazi dosarele proceselor desfagurate Tn fata instanteior judecatoresti care i-au fost repartizate;
s} Verifica aspectele procedurale aferente procesului de atribuire 3 contractelor de achiziti publice, a
confractelor de concesiune de lucrari publice, & contractelor de concesiyne terenuri, a contractelor de
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inchiriere, a contractelor de comodat de dare in administrare, asociers, parteneriat public-privat sj
finantare nerambursabila de (a bugetul iocal pentry activifali nonproiit de interes general;

t) Particip I sedintele consfliulul local, fa solicitarea primarului sau a secretaryiyi general;

u) Sprijina activitatea comisiei bocale de fond funciar:

v) Intocmeste rapoarte de speciaiitate care stau fa baza projectelor de hotarar care se supun aprobarii
consiliului local;

w}intocmeste proiecte d hotiirart Gare se supun aprobanii consiliului focal;

* Compartiment prolecte ¢y finantare internationats
Art.49 {1} Compartimentu are urmatoarels atributji:
&) Monitorizarea Programelor Operationale, Sectoriale say afte Programe cu finantere externa in care
oragul este eligihil:
b) Identificarea de surss de finantare pentru proiactele de dezvoltare; elaborarea sl impiementarea de
Proiecte cu finantare intemnational;
¢) Kentificarea de parteneri pentru proiectele do coaperare internationala infliate de autoritatea locals;
d) Elaberarea $i redactarea aplicatiilor de finantare In vederea atragenii ds fondunl intemationals pentru
proiectele care urmeazs si fig depuse pentru finantare nerambursabila;
e) Trimiferea In termen a réspunsuriior la solichirile de clarificiri timise de finantator in procesu! de
evaluare a proectslor depuse pentry finantare;
f) Elaborarea si punerea ja dispozitia organismului responsabil cu evaluares apiicaliifor de finantare, toate
informatiile solicitate in vederea completarii documentatiei depuse pentry obtinetea finantari;
9) Pregatiraa documantsior necesare semnarii confractelor ds finantare nerambursabiié din fondur;
internationale;
h) Implementarea proiectelor finantate din fonduri internationale, asigurareg manangementul proisctelor;
i} Colaborare ou toaty servicile de specialitate in ceea ce privegte implemeniarea si monitorizares
proiectelor cu finantere extern® ce s¢ implementeaza de cAtre oras,
i) Inifiersa si participarez in comisiile de achlzifit pentru burnari, servicii, fucrri care se achizijioneazy in
cadrul profactelor din fonduri intemationale;
k} Intocmirea contractelor de achizifii, care se Incheis in esdruf proiectelor cu finanfare internationals;
l) Gestionarea contractelor de achizitii Incheiate In cadrul projectelor cy finantare nerambursabila;

n} Gestionarsa sl arhivarea documentele specifice projectelor implsmentate de catre orag;

0) Elaborarea tuturor documentatiilor solicitate de citrs Autoritatea de Management T vaderea extinderii
perioade! de Implementare a proiectelor de investijii ey finantare nerambursabils, dacs este cazul;
P} Parliciparea la elaboraree proiectulut bugetuluf de venituri $i cheltuieli aferente proiectelor cu finantare
exiernd nerambursabils;

9) Elaborarea proisctele de hotarari aferente proictelor cu finanfare internationals:

1) Diseminarea proisctelor derulate ds citre orassi punerea la dispozitia veistenilor informalii referitoare la
piciectels aflate tn implementare;

s} Monitorizarea impiementari unor progréme ale unor parteneti de pe plan kcai;

t) Intretineres §i dezvoltarea relatiiior de parteneriat si cooperare infernationald cu asociatii, institufii sau
orase din Europa sl din lume;

u) Urmérire derulani proiectsior, respectarea termenelor $i efectiare a receptilior, conform contractelor
Inchsiate in acest Scop;

¥) Participare Ia infocmirea $i fundamentarea listelor de lucrsri de invesfitil penfru proiectu! de buget si a
programului anual dsechizitii publice, studii, dotari sl proects.
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< Compartiment control comergial
Art.50 Compartimentul indeplineste urmatoarele categorii de atribufii
a} actioneaza pentru respectarea normelor legale privind desfasurarea comertului stradal si a activitatilor
comerciale, respectiv a condtiilor si a locurilor stabilite de autoritafile administratiet publice locale;
b) verifica legalitatea activitatilor de comercializare a procuseior desfésurate de operatori esonomici,
persoane fizice si juridice autorizate si producatori particulari Tn pieteie agrozlimentare, targuri si ohoare,
precum si respectarea prevederilor legale de catre administratorii pietelor agroalimentare;
¢) verifica existenta |2 focul de desfagwrare a activitalii comerciale a autorizalilor, a aprobarilor, a
documentelor de provenienta a mai, a buletinelor de veri care metrologica pentru cantare, a avizelor si a
altor documente stabifite prin legi sau acte administrative ale autoritatitor administratiei publice centrale si
locale;
d} verifica respectarea normelor legale privind comerciatizarea obiectelor cu caracter religios;
e) verificd respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si 2 locurilor de
comercializare a produselor din tutun $i a bauturilor alcoolice;
) verific respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al operatoritor
economici;
g) identificd marfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitati adminisirativ-
teriforiale  sau pe spalii aflate Tn zdministrarea autoritdtilor administratiei publice focale ori a altor
serviciifinstitufii de interes local si aplick procedurile legale de ridicare a acestora;
h} verifica respeciarea regulilor $i nommelor de comert si prestari de servicii siabiiite prin acie normative in
competenta autoritatilor administratiei publice focale;
i} coopereaza si acorda sprijin autoritatilor de control sanitar, de mediu si de protectie a constmatorilor In
exercitarea atribuiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;
j) verifica respectarea obligalillor ce revin operatarifor economici cu privire la afisarea prefurilor, a
produselor comercializate i a serviciftor §i sesizeazd autoritifile competente in cazul in care identifica
nereguli;

< Serviciul public comunitar local de eviden{ a persoarneicr
Art.51 Serviciul indepiineste urmatoarale categorii de atributii:
1.l materie de evidents a persoanei:
a) Intocmeste, pastreaza, tine evidenta gi efibereazs carfile de identitate:
1. Eliberarea actului de identitate |a implinirea varstei de 14 ani;
2. Eliberarea actului de identitate |a expirarea termenului de valabilitate, modificarea datelor de stare civil,
anularea documentului, schimbarea sexului sau a fizionomiei;
3. Eliberarea actului de identitate ca urmare a preschimbarii buletinelor de identitate;
4. Eliberarea actuiui de identitate la schimbarea domiciliuui;
9. Eliberarea actului de identitate la schimbarea denumiii strazii sau a renumerotarii imobilelor:
8. Eliberarea actului de identitale a pierderes, furtul, distrugerea sau deteriorarea actului de identitate
detinut anterior;
7. Efiberarea cérii de identitate provizori cind peisoana fizich nu posedd toate documeniele necesare
pentru eliberarea cadii de identitate;
8. Eliberarea cirtii de identitate la dobandirea cetalenie roméns;
9. Eliberarea actului de identitate la schimbarea demiciliufui din strainatate h Romania;
10.Eliberarea carfii de identitate provizorie cetatenilor romani cu domiciliul in strdin3tate, care locuiesc
‘femporar in Romania;
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11.Inscrierss in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei
12.Dovada adresei de domiciliu.
b) Actualizeazs, utilizeazd si valorificd Registrul local de evidentd a populafiei, care contine datele de
identificare si adresele cetatenilor care au domicllivl in raze de competenta teritoriald a serviciului public
comunitar;
¢) Fumizeaz, in cadrul Sistemului National Informatic de Evidents a Populgtiei, datste necesare pentru
actuglizarea Registrului Permanent de Evidenta Populatiei;
d) Furnizeaza, in conditile legll, ia soiicltarea autoritafilor si institutitor publice centraie, judetene si locale,
agentilor aconomici ofi a catéfenilor, datele de igentificare $i de adresa ale persoansi;
e) Tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documents eliberate,
2.-In materie de stare civils:;
a) Tnregistrears actele 3i faptele de stare civila, precum si mentiunile si modificarile Intervenite tn statutul
civil;
b) Intecmeste si pastreaza reglstrele de stare civil3, in conditiile legfi;
g) iniucmegte, completeazs, rectifics, anuleazé sau reconstituie actele de stare civild, precum si orice
mentiuni facute pe actele de stare civiia, in condiiile legii:
1. Tnregistrarea nasterii
Inregistrarea casitoriei;
. Invegistrarea decesului;
Transcrisrea certificatelor/extraseior de stare civila eliberats da autoriatile strdine;
Schimbarea numelui de famifie sifseu a prenumelyi pe cale administrativa),
- Rectilicarea actelor de stare civita 5 2 mentiuniior Tnscrise pe marginea acestora;
» Reconstituirea si intocmirea uiterioar:
Eliberarea certificateior de stare civila;
. Eliberarea extraselor multilingve ale actslor de stare civil3;
10.Constatarea desfacerii cAsatoriei prin acordul sefflor de cétre ofiterul de stare civils;
11.Inscriersa mentiunilor in registrele de stare civils:
11.1 Inscrierea recunoasteri sau stabilii fliatlei
11.2 Inscrierea adoptiei
11.3 nscrierea divorfului
11.4 Inscrierea men{iunli de schimbare a numelui sifsau prenumelui intervenite tn strainatate

N

o oo

il-Compartimente in subordinea directs a Viceprimarului oragului Fiurei

< <Compartiment relatii cu publicul
Art.52.-Comparfimentul are urméatoarsle responsabilitt
a) Primirea si Tnregistrarsa corespondente! {cereri, reclamatll, adrese, sugestil etc.), atat a cefor primite
fizic sau prin pesta slectronics, fax:
b} Ordonarea corespondentel pe tipuri de probleme si transmiteies acestora citre compartimentele de
specialitate;
£} informeaza referitor la sfadiul unef lucréri §i solicitd @muririle necesare de la compartimentele de
specialltate din cadrul institutii;
d) Informaaza cotatenil privind diverse tipuri de probleme legate de activitaiea Institutiei sl & altor institufi
publice aflate in subordinea consiliului local;

29



o) Aduce la cunostinta conducerii propunerie s! sesizrile cetatenilor in vederea unei bune functionri a
instituiei;

f) Oferd informatii legate de activitatea institutiei;

g) Ofera informatii legate de demersurile necesare pentru obiinerea diferitelor autorizatii, acorduri, avize
sau aprobarf;

h) Organizeazi tnscrierea Tn audiente la primar, viceprimar, secretar general, personal de conducere;

i) Primeste propuneri, sugssti, opinii ale persoanelor interesate cu privire ia proieciele de acte normatlve:;
i Tndeplineste atributllle ce decurg din aplicarea Legii nr. 544/ 2001 privind liberul acces |a informatiile de
interes public;

k) Réspunde la apelurile teiefonice aie cetétenilor sl ofers informatiile solicitate de catre acestia;

) Primegte si urméreste rezolvares petitiikor conform Crdonaniei Guvernului nr.27/2002 privind
reglementarea activitétit de solutlonare a petitiilor, aprobata prin Legea nr. 233/2002:

m) Colaboreaza cu compartimentele de specialltate ale Institutiei pentry actualizarea permanents a bazei
de date ce confine informafille ce se ofera cetatenilor;

n} Tntocmeste note interne structurilor competente, in vederea culegerfi informatifior solicitate;

o} Pune la dispozitia celor interesati, gratuit, formulare-tip;

p) Preia i verifica solicitanle de informafii de interes public;

) Preia $i verifica reclamatiile administrative;

1) Emite note interne structurilor competente In vederea culegerii informatiilor solicltate;

s) Cormunica din oficiu informatiite de interes public:

f) intocreste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;

u) intocme§te registrul pentru inreglstrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de
interss pubiic;

v) Organizeaza si informeaza mijloacele de informare T masd asupra conferintelor de presé sau alle
actiuni publice organizate de autorititile publice ale orasului;

w) Asigura constitulrss béncii de date cu informatii utile din domeniul de activitate pentru consiliu local,
pentru primar si diverse compartimenta din instihutie;

X} Se ingrijeste de aslgurarea abonamentslor institutief la diverse publicafii si de distribuirea presei in
cadrul institutiei psrsoanelor interesate;

y) Prezinta lunar primarulyi informatii privind solufionarea sesizanlor si reclamatiilor cetatenitor, precum si
probiemelor ridicats de catre acegtia cu prilejul audientelor;

z) Raspunde direct §i da relafii cu caracter general cetatenilor, care nu impun participarea expresa a
primarului, viceprimaruiui sau secretarului geneval:

ga)  Asiguri difuzarea anuntului privind edinta publica §i realizeazd inviterea speciali a unor persoane
la gedinta publica, conform Legii nr.52/2003, privind transparenta decizionald in administratia puolics;

bb)  Asigurd colaborarea cu autoritatile administrafief locale cu organizatiite societatli civile si
organizaliile nonguvernamentale, pentru dezvoltarea unor obiective COmuUne;

cc) Elaboreazé §i transmite comunicate de press;

dd)  Organizeaza evenlmente de presa;

88)  Crganizeazé baza de date a partenerilor Ingtitutionali; mass-media, ONG-uri, societati comerciale;
ff) Organizeaza evenimente de promovare a orasului $i & activitatilor institufiei;

9g)  Elaboreaza i urmareste respectarea identittii vizuale a institutiei.

Coordoneazi postarea de informafii pe sfte-ul institufiei

4 - Compartiment mediu sl protectie clvil&
Art.53.-Compartimentul are urmatoarale responsabilitat
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a) duce la indeplinire, prin intocmires de documentatii, a méasurilor stabilite de institutiile de control, pentru
protectia mediului:

b) urméreste indeplinirea conditiilor de protectie 2 mediului, ge igienizare la nivelul orasuiui;

¢} Intocmeste documentatia de mediu necesars pentru obtinerea avizelor i acorduritor de mediu:

d) depune documentatia de medili la / de Ia autoritatea teritoriala pentry protectia mediului:

€} propune masuri privind asigurarea protectiei mediuluf la nivelyl orasului {anca;

f) urmareste stadiv! invastitiilor de mediu;

g) colaboreaz cu Ministerul Mediului, Agertia Judetsana pentru Proteciia Mediului, Garda de Mediu,
Administratia Fondului pentru Mediu, comparfimentui de Speciafitate de ta nivelul Consiliulyj judetean
Bréila.

1.in domeniul protectiei mediylu, -

8) controleazd respectarea prevederilor legale privind condiffile de ridicare, {ransport si depozitars a
deseurilor menajere $i industriale;

&) supravegheaza depozitele de deseuri afiate in circumscriptia teritorialy g unitafiifsubdiviziunii
administrativ-teritoriale pentru prevenirea declangarii unor incendii, ou consecinte negafive psntru viata
camenilor, mediu si bunuri materiale;

b) sesizeaza autoritétilor si institutiitor publice compatente cazurile de Rerespectare a normelor legale
privind nivelul de poluare, inclusiy fonica;

¢} participa la actiunile de combalere g zoonozelor deosebit de grave $i a epizoatiilor;

d) idenfificd bunurife abandonate pe domenitl public sau privat al unitatiifsubdiviziunii administrativ-
leritoriale sau pe spafii affate in administrarea autoritatiior administrafiei publice locale orf a alior
institatfifsenvicii publice de interes lozal $t aplica procedurile legale pentru ridicarea acestera;

&) venifica igienizarea surselor de apé, a maiuriior, a albiilor sau cuvetelor acestora;

f} verifica asigurarea satubrizrii strazilor, a cailor de acces, a zonelor veizi, a rigolelor, Indepértarea
2dpezii si a ghetii de pe céile de acces, dezinsectia si deratizarea imobilelor:

g} verifica existenta contractelor de salubrizare Incheiate de cétre persoane fizice sau Juridice, potrivit legii;
h) verifica ridicarea deseurilor menajere g operatorii de servigi de salubrizare, in conformitate cy graficele
stabilite;

i) verificd si solutioneazs, potrivit competenteior specifice ale autoritatilor administratiei publice locale,
sesizarile cetatenilor privind nerespectarea normelor legale da protectie a mediului si a surselor de apa,
precum si a celor de gospodarire 3 localitatilor;

J} constata contraventii §i aplicd sanctiuni pentry mealcares nhormelcr legale specifice realizarii atribufiilor
prevazute Iz iit. a)-i), stabilite In sarcina auteritétilor administraliei publice locaie.

2.in domeniul de arhivare are urmitoarefe atributif:

a) Raspunde de evidenta, pastrarea, folosirea §i selectionarea documentelor din arhiva institufiei;

b) Anual efectusaza selectionarea documentalor de arhiva, impreuna cu comisia desemnat n acest
SCOp;

c} Efectueaza demersyri pentru valorificarea fondului arhivistic selectionat;

d} Organizeaza arhiva institutisisi coordoneaza Tnfocmirea nomenciatoruui arhivistic;

) Pred3, spre pastrare Serviciulyj judetean al Arhivelor Nationale, documentsle care confom Legii
Arhivelor urmeaza a fi transferate spre pastrare;

f) Elibereaza copii, extrase, adeverinte de pe documentele aflate in arhivd, la cererea cetalenilor sau
a institufiilor abililate i acest sens;

a) Asiguré arhivaraa electronics a datelor prelucrate si stocate;

h} Asigura redactarea lucrarior sau a altor situafit solicitate de catre primar, viceprimar sausecretar
general;
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1) In domeniul protectisl civlie
&} Identificé si gestioneaza tipurile de riscuri generatoare de dezastre naturale $i hnologice de pe
teritoriul oraguiui Faurei;
b) Culege, prelvcreaza, stocheazs, studiaza §i analizeazd datelo si informatiite referitoare Ia
protectia civil3;
t) Informeaza si pregiteste preventiv populatia cu privire [a pericoiele la care este expuss,
masurile de autoproteciie ce trebuis indeplinite, mijioacele de protectie puse la dispozitie,
obligatiile ce il revin si modul de acfiune pe timpul situatiei de urgents;
d) Organizeaz¥ si asigura starea de operatlvitate si capacitatea de interventie optima a serviciilor
pentru situatii de urgent3 s a ceiorfaite organisme specializate cu atributil h domeniu;
&) Instiinteaza autoritatile publice si alarmeazs populatia in situatiile de urgent;
fy Asigura protectia populatiei, a bunurilor materiale, a valorlior cufturaie si arhivistice, pracum sl &
mediului Tmpotriva efecteior dezastrelor § ale conflictelor armate;
g) Aslgurd asanarea si neutralizarea teritoriului de munifia rimass neexplodata din timpul
confllctelor militare;
hj Asiguri coordonarea planificarii si & realiz&rii activitatiior si masunior de proteciie civil3, particips
la pregatiree servicifor de urgemia, & salariafiior gifsai a populatiel si asigurd coerdonarea
secretariatelor tehnice ale comitetelor pentru situgfii de urgents, respectiv a celilelor de urgenta;
i) Tntocmesﬁe. aclualizeazs si propune spre analiza $i aprobare Planui de analiza $i acoperire a
riscuriter la nivelul orasului Faurei:
i ?ntacme§te, actuaiizeazd si propune spre analiza §l aprobare Planul de aparare in cazyl
producerfl unei situatii de urgenta specifice provocate de cutremure sifsau alunecarl de teren Ia
nivelul oragulul Faurel;
K) Fntocme,ste. actualizeaz si propune spre anaiiza $i aprobare Planul de apsrare impotriva
inundatfllor, gheturilor si poluariior accidentale Ia nivelul oragulul Faure;
{) Tntocme$te. actualizeaza gi propune spre analiza §i aprobare Planul de urgenta externd in caz de
accidente in care sunt implicate substante periculoase la nivelui oragulul Faurei;
m) Intocmeste, actualizeaza $i propune spre analiza si aprobare Planul de protectie $i interventie
In caz de accidents grave pe c4i de transport rufiere s feroviare la niveiul orasului Faurei;
n Tntocmeste. actuallzeaza si propune spre ansliza §| aprobare Pianul de evacuare in situatii de
urgentd la nivelul oragulul Fzurei;
0) Intoemegte documentsle de pianificare, organizare si desfésurare a exercifiiior de atarmare
publica la nivelul orasului Faurei $i le supune pentru avizare ISUJ si pentry aprobare primaruui:
p) Organizeazs activitili de prevenire si stingere a incendiilor si de proteclie civila, scop pentru
care asigurd desfasurarce activitatiicr prevazute de lege;
q} Asigura Tniocmirea documentelor specifice pentru mobilizare a economiel §i pregalices
teritoriului pentru apérare:
1) Asigura functionarea Comisiei pentru probleme de apérare;
s) Mentine legatura cu Oficiul de Mobiiizare & Economiei $i Pregétirea Teritoriului pentri Ap3rare 8i
Centrul Miltar Judsiean Braila,
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% «Compartiment urbanlsm,amenajarea teritoriului $ supravegherex iucrarilor publice
Art.54.-Compartimentul are urmatoarele alribuiii principale:
a) Initiaza, coordoneaza din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeazs $i propune spre aprobare
strategiile de dezvoltare teritoriala urbane, precum si documentatile de amenajare a teritoriului si de
urbanism;
b} Convoac si asigura dezbaterea lucrarilor Comisiei fehnice de amenajare a teritoriului si urbanism;
¢) Intocmeste, verific din punct de vedere tehnic si propuns emiteres avizelor de oportunitate, z
certificatelor de urbanism i 3 autorizalilior de construire;
d) Urmareste punerea in aplicare a strategiilor de dezvoitare urban $i @ politicilor urbane, precum si2
documentatiilor de amenajare a teritoriuiui $i de urbanism;
e} Coordoneaza si asigura informarea pubiica si procesul de dezbatere $i consultare a publicului in
vederea promovarii documentafiilor aflate in gestiunea sa;
f) Participd la elaborarea planurile integrate de dezvoitare §i le avizeaza din punctul de vedere al
conformitatii cu documentatiile de amenajare a leritoriului si de urbanism legal aprobate;
g} Avizeaza proiectele de investitii publice din punctul de vedare al conformitéti cu documentatiile de
amenajare a teritoriului i de urbanism legal aprobate.
h} Asigura gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiitor de urbanism §i amenajare a teritoriuiui:
1y Organizeaza si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bancilorbazelor de date urbane;
J) Primeste §i pastreazs proceselor verbale de receptie la terminarea lucrérilor si le transmife citre
compartimentele interesate;
K} Colaboreaza cu compartimentsie st birourile instifufiei privind avizarea acislor $i documentaiilor tehnice
prezentate pentru autorizare:
) Initfaza, participa si urmareste tntocmirea planului urbanistic general (PUG), a planunilor urbanistice
zonaie (PUZ} si a planurilor urbanistice de detaliu {PUDY;
m} Verifica confinutul planurilor urbanistice de detaliy Inaintate spre avizare si aprobare finénd seama de
teritoriul din care face parte terenul studiat, amplasamentul in cadrul zonei si vecinititiie terenului, actyl de
proprietate $i servitutile terenului (in cazul in care exista);
n} Supune spre avizare Comisie de specialitate a consiliuiui local planurile urbanistice de detaliy,
pianuriler urbanistice zonale §i a planul urbanistic general.
0} Pregateste documentatile necesare pentru aprobarea planurilor urbanistica mentionate mai sus, de
cétre consiliui local:
p) Asigura ntocmirea  certificatelor de urbanism, autorizatilor de construire, autonzatiiior de
demolare,certificatelor de urbanism pentru lucran de prima necesitate T cazuri de avari, in iimita atributiilor
legale;
o) Asigura intocmirea si trimiterea cenlralizatoareior cu lucrarile autorizete, in vederea urmaririi respectrii
documentatiilor tehnice vizate spre neschimbare;
I} Primeste spre avizare anunturiie privind constituirea comisiei de recepfiei;
8) Participa fa receptia fucrrilor autorizate;
Y} Asigura irregistrarea tn registrele de evidenta a lucrarilor eliberate (autorizatii de construire, autorizatii
de demoiare, certificate de urbanism, procese verbale de receplie, note de regularizare a taxelor Ig
autorizafia de construire, note de constatase a demolarior);
v} Tine situatia privind evidenta lucraritor eliberate, cu finalizarea acesfora prin nota de regularizare a taxei
la autorizatia de construire i procesul verbal de receptie;
v} Intocmeste situaffa cu procesele verbale de receptie eliberate fa constructiile finatizate §i inaintarea
acestora in vederea stabiliii impozitelor;
w} Tntocme$te situatii statistice privind stadiuf fizic al lucrarilor autorizate pentru Directia de Statistics;
x) Verifica incadrarea soiigitarilor din certificatele de urbanism in reglementarile legaie;
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y) Verifica prefuarea condiiilor din certificatele de urbanism in documentatille prezentate pentru obfinerea
autorizafiei de construire;

z) Atribuis si verlfica numarele stradale;

aa)  Atribuie adresa postald pentru solicitanti, proprietari de Imobile situate ™ zone nou infiintats;

bb}  Acorda Informatll cu privire ia documentele $i metodologia Impus# pentru obtinerea autorizatiilor de
functionare si a autorizatilor de ocupare a domeniufui public;

ec)ntocmegte si transmite situatii la cereres institutiilor judefene;

dd)  intocmeste situaia pentru piata Taxef de timbru;

ce)  Intocmeste adeverinte peniru unlttile bancare, notariate, OCP ete.;

ffy intocmegte adeverine cu categoriile de folosinta pentru terenuri proprietate privats:

a0) intocmeste auforizatiile de bransamente pentru Iucrériie de racorduri si brangamente |a retelale
publice de apé, canalizare, gaze tehnice, energie electrica, telefonie si televiziune prin cably;

hh)  Intocmeste Certificatele de atestare a edificari constructiel;

i) Gestionesza proiectul cu titiu} Registrul Electronic National al Nomenclaturii Stradale {RENNS);

i} Tine evidenta Nomenclatunii stradaie §i elibereaza certificate de nomenclaturs siradal;

kk} Initisz& procedurite legale pentru construirea de locuinte prin programeie ANL;

i} Face propuneri gi inffiaza procedurile legale pentru construirea de locuinte prin alte programe:;

mm)  Gestioneaza problematica reabilitérii termice a blocurilor de locuinte si de accesare a fondurilor
destinate acestei activitaf.

< (ompartimentuf Administrativ-Gospodiresc
1} In domeniul curiteniei:
a) intocmirea,de catre responsabilul compartimentului,a situatiifor de iucrari executate de citre saiariatf;
b) Colectarea si fransportul deseurilor altete decat menajere sau reciclabile de pe domeniul public sau
privat al oragului;
¢} Intretinerea curafeniel pe clife rutiere §i de acoss pe raza orasului Féurei;
d] Tosletarea arbonilor de pe domeniul public sau privat al orasuiui;
&) Verficarea si confirmarea cantlititilor de degeuri menajere §i reciclabile colsctate si transportate de cAtre
operatorul regional;
f) Asigurarea serviciiior de paza §f protectiei a cladirii si a bunurior din Primaria F&urei, prin personai
propriu calificat, resnectiv colaberarsa permanent cu Polifia Locals;
g} Asigurarea serviciler de transport pentru personalu! din structurife aparatulul de speclalitate alg
primarului;
h) Gestioneaza mifioacele fixe si obiectele de inventar din cadrul institutiei, precum si din cadrul sediilor i
obiectivelor publice care apariin institutie;
) Recaplioneazi materialele, obiectele de inventar $i mijloacele fixe intrate in magazie, intocmeste NIR-
uri, (note de intrare - iesire), deschizénd fisa de evidentd a oblactelor de inventar;
§) Aslgura conducerea svidentel figelor de magazie pentru urmarires consumurilor de materiale;
k} Asigura conducerea autovehiculele pe cere le are in gestiune;
) Asigurd reparatiile si carburantii pentru autovehiculels pe care e are In gestiune;
m) Respectd pa cit posibil viteza economicZ de consuim & autovehicuiuiui peniru Incadrarea consumului
de carburant in limltele de consum raportat la 100 km echivalentj;
n) Parlicipa la pregatirea programuiui gila instructajele NTS si PSI;
o} Verlfica starea tehnica a autovahiculelor, inclusiy anvelopele;
p) Asigurd respectarea cu strictete actele normative care reglementeazd circulatia pe drumurils publice;
q) Efectueaza intretinerea ziinica a autovehiculelor, parcarea adecvats a acestors;
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r)  Asigurd reparaliile curente $i curfenla (a sedilie administrative ale Primdriei Furei ;

2)in domenlul iluminat pubiic

a)Verifica periodic madul de funclionare a iluminatuivi public si realizarea propunerilor de extindere si
imbunatiire a servicivlui:

b)Gestionesz activitatite specifice in vedere realizarii unui fluminat arhitectursi, omamentai s$i omamental
festiv adecvat punerii in valoare a edfficiior de important3 public3 sau cutural 8au decordiril localitafii cy
prilejul anumitor sarbatar,

¢)Particip la recepfiile partialefiinale ale obisctivelor ds invesfikij;

d)Participd la verificarile efectuate astipra sistemului de iluminat;

e)Participa la avizarea din punct de vedere tehnic a racordurilor in sistemu! de iluminat public (iluminat
arhitectural, publicitate pe stalpi, efc).

3} tn domentuf fondului locatlv:

a) Intocmeste si actualizeazs permanent inventarul fondulul locatiy.

4} in domeniul intrefinere, intarven;ii:

a) Asiguré execirtarea lucrsirilor de reparafi gi intrefinere a bunurilor ce apartin domeniulul public si privat al
orasului Faure!, asigurang funcfionarsa in bune condifil & acestora ;

b) Executarea lucrérilor de reparatii, infretinere i mentenantd la instalaiile tehnico-sanltsre $i termics la
bununile ce apartin domeniului putic si privat al orasului Faurei;

¢) Executarea lucriirilor de reparafii: zidaine, tencudsl;, placén, duigherie, imprejmuir, tomare de belosne Is
bursrits ce spartin domaniui; public si privat al craguiui Faursi;

d) I caz de calamital gi catastrofe say aite sftuatii simitare, se procedsaz I mobilizarea personaiutui si
executarea interventilor necesare conform planuiuf de aparare aprobat, organizandu-se prevenirea si
Inigturerea efecteior fenomensior meteorologics din oras.

< Compartimentul] Biblloteca Oréigensasca
Art 55 -Compartimentul are urmatoarsie atribu principaie
a} Organizeazi si desfagoard projects, programe si evenimente cuttural-artistice s de educatie permanents
Cu rol educafiv sifsau de divertisment: festivaluri, concursurs, targun, tabere artistice, seminarii, axpazitii,
prolectii filme, otc.;
b} Promoveazi vslorils cultural artistice in rindul comunitifii ca elsment integrant ] educatiei si urméreste
atragersa comunitati spre actu! arfistic;
©) Elaboreaza calendarul anual a! evenimentelor cultural - artistice $1 urm&nsste realizarea |uj: avenimentele
sunt desfagurate sub egida autorititi publice locale st pot fi realizate In parteneriat oy institufii de drept
public sau privat, de interes loca), regional, nafionai sau intemationa):
d) Dezvolty, promoveazasi valorifics infreg potentialui cuitural ai oragului Faurei si atrage parteneri,institujfi
$i personalitaiile cuifurale, in vederea implicarii lor in proiecte specifice;
e) Conservd, protsjeazi sl transmite valorite culfurii tradfiionale, valorile morale, artistice si tehnice ale
patimoniului cuitural imaterial, local, nefional si universal;
fi Pastreazs si cultiva specificu! local: revitalizeaza §f promoveazd meserile $i Indeietnicivie specit
Zonel gi sustinarea celor sara ke practica;
9} Cuitivé valorile autentice ale creafiel populare, ale ariei interpretative neprofesioniste in diferite genuri:
Muzica, teatn, coregrafie;
h) Organizeazi carcuri de activitati specifice, in acord cu domeniul de activitate el Cenfrului Cultural si cu
reglementirile legalks in vigoare;
) Valorffica si promoveaza peisajul cultural al oragulii, sub toate aspectele, umaringd dezvoltarea
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turismuiui cultural; colaboreazi cu partenerii iocali, regionali, etc. pentru dezvoltarea acestui seclor;

j} Desfagoara proiecte, concursuri si festivaluri pentru sustinerea formatiilor artistice de amatori $i a
artistilor si creatorilor locali, inclusiv participd la evenimente cuiturale interjudefene, natfonale si
internationale; stimuleaza creativitatea $i talentul, urmérind constant realizarea unui act artistic de calitate;

k) Organizeaz? si sustine activitali de documentare, elaborarea de monografii i luerari de educatie civics si
informare a publicului, editarea de publicati;

} Consfituie, organizeaza, prelucreaza, dezvoltd si pune la dispozitia utilizatorilor fondul de carte existent
aici, n rapoit cu structura socio-profesionald a populafiei, cu cerintele reale st potentiale afe tocuitorilor,
pentru toate categoriile de beneficiari din orasul Faurei pe baza de acces liber;

m) Faciliteaza, potrivit resurselor, accesul utilizatorilor 1a serviciile spacifice si de informare ale unei
biblioteci;

n) Poate organiza si desfasura cursuri de educatie permanenta si formare profesionald continua de interes
comunitar, in afara sistemelor formaie de educatie;

0) Dezvolta parteneriate si schimburi culturale pe plan local, judetean, nafional si international; organizeazi
$i desfAsoara colaborsi cu centre similare din lara gi strainataie, cu alte institutii de drent public sau privat;
p) Organizeazs si desfisoars coiaborari 8i schimburi culturale cu centre similare din tar& si din strainatate,
cu alte institulii publice sau de drent privat

) Administreazd si tntretine clidirile §i dotérile destinate sectorului cultural local si inchiriaz& spatiile
disponibile in acord cu prevederile legale.

Nl. Compartimente in subordinea directi a Secretarulyj general al orasului Fiuref

%+ Compartimentl comunitar pentru cadastru §i agricufturd
Art.56.-Compartiment comunitar pentry cadastru si agricultura are urmatoarets atributii:
L.in domeniuf registrulu! agricol
Inregistreazi $i actualizeazd dafele privind gospodarile populatiei in Registri! Agricol si efibereaza
atestatele de producator agricol si cametels de comerciglizare;
-Particip |a constituirea bazei de date privind Tntregul patimoniu, terenuri $i cladiri ale orasului Faurei, pe
care o actualizeaza permanent;
-Asigura Inscrierea i actualizarea datelor in Registrul Agricol in format electronic, potrivit legii, privind
gospedariile populatief, societafilefasociatiile agricole, precum $i orice alte persoane fizice si juridics care
detin Tn proprietate/folosinta terenuri gifsau animale, cladirle cu destinatia de tocuint® si construcliifanexe,
mijloacele de transport cu tractiune animala, mecanica, masinile, utilajele si orice instalati pentru
agricultura si silvicultura;
-Asigura $i Intocmeste baza de date pentru satisfacerea unor soiicitéri ale cetétenilor, cum ar fi: eliberarea
documentelor doveditoare asupra animalelor si pasarilor, In vederea vanzarii in targuri si oboare, orivind
calitalea de producitor agricol, in vederea vanzarii produselor la piatd, privind starea materiala pentry
situatii de protectie sociald, pentru obtinerea unor drepturi materiale sitsau banesti si altele;
-Asiguré inscrierea si actualizarea pentry terenurile agricole atat pe suport hartie cai si electronic a
contractelor de arends, in parte, cu titly gratuit, in corcesiurie,comodat, In asociere $ sub aite forme;
Intocmeste si elibsreaza adeverinte priving situatia agricold, necesare pentru obfinerea ajutoruiui de somaj
sau pentru alte drepturi {alocatie de sprijin, ajutor acordat persoanefor handicapate, burs, S.P.C.LEP
ete.);
-Tntocme§te sl elibereaza adeverinie, extrase §i istorice de rol dupd Registrul agricol;
-Elibereazs orice alte adeverinte din registrul agrico} conform legii;
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-Elibereaza procese verbaie de identificare a imobjlulyi si Certificate de atestare a proprietéii din registrul
agricol;

-Informeaza cetitenii despre obligafiile ce le ravin gy privire la registru| agricol:

~Tntocme§te centralizatoare referitoare | numarul gospodariilor popuiatiei, terenurile din propriefate pe
categorii de folosint, suprafefele cultivate si productia obfinuté, efectivele de animate (din speciile: bovine,
porcine, ovine, cabaline) sl famitiile de albine, mijloace de transport §f masini agricole;

-Asigura baza de date pentru sistemyl informational statistic, respectiv. stafistica curenta, pregatirea gi
organizarea recensamintaior, Qigainizarea unui sistem de ancheie prin sondaj efc.;

-Colaboreaza cy Direcfia Agricold, in vederes stabilisi masurilor ce trebuie luate pentru imbunatatirea
activititilor ce privesc ambele institutii, pentry organizarea si desfasurarea campaniiler de spiijinire a
preducatorilor agricoli, conform piavederilor legale;

-Coiaboreaza cu Organele sanitar-veterinare, pentru stabilirea masurilor ce trebuie luate in vederea
prevenirii epidemiilor si combaterea boalilor apérute [a animaie, precum si informarea populatiei despre
aceste cazuri, precum $i pentru verificarea efectivelor de animale existente pe raza localitaiii;

Colaboreaza oy Directia de Protectia Planteior st Carantina Fitosanitara, pentru Juarea masuriior sj
informarea populatiel v cazul in care se exscuta lucrar de profilaxie s de combatere a hoiilor si
daunatorilor;

-Colaboreaza oy institutii si Organizatii de profit in vederea stabilirii masurilor ce trebuie luate pentru
Imbunatatirea activitatii in domeniile PE care acestea le coordoneazs, in masura in care, potrivit dispozitiilor
legale, consiliul focal $i executivul acestuia ay obligatia si posibifitates de a-st aduce a2poriui;

-Colaboreazs oy Agentia Domeniilo Statului, privind reconstituires dreptului de proprietate asupra

inscrierea in registrul a exploatatiilor agricole si viticole:

-Asigura sursa de date pentru elaborares pe plan iocal unor polifici in domeniile fiscal, agrar, al protectiei
sociale, edilitar-urbanistic, sanitar, scolar si alfele asemenes;

-fntocmeste evidenfa centralizati pe locelitate, & datele primare Inscrise in registrale agricols a (abalsior
centralizatoare e baza datelor inserise T partea | $i partez || & Registrutuj agricol si diferite situatii
statistice specifice obiectylui de activitate Pe care le comunica atat direcfiilor teritoriale de statistic, cét si
directiilor agricole penin; dezvoltare rurald, pe suport de hértie si in format electronic;

-Réspunde de modul de pastrare si de completare dateler in registryl agrical;

Cu dosarele In discutie;

-Elibereazi adeverinte care afest) dreptul de proprietate asupra terenurilor:
-Completeaza, tine Ia zi si centralizeaz datele din registrui agricol in format electronic si fransmite datele
necesare catre Registrul Agricol National (RAN), pentry gospodarile populatief repartizate pe bazi de
cispozitie a primaruiyi, aduce 2 cunostinta Cetdtenilor obligatile ce le revin la registrul agricol,
Centralizeazdl Catele inscrise;
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-intocmegtte diferite sifuatii statistios, situalii centraiizatoare specifice activitati compartimentuluf;
-Elibereazé In conditile prevazute de aciele normetive, atestatele de producitor si carnetele de
comerclafizare a produselor din sectorul agricol;

~Verific3 In teren cererils persoanelor privind sliberarea atestatelor de producitor agricol;

-Informeaza cetitenit si urmareste respectarea normelor tehnice sl a legislafiel In vigoare referltoare la
carantina fitosanitars, combaterea bolijor sl daunatorilor |a plante si utilizarea pesticidetor;

-Sprijing producétorii agricoli in activitatsa de avertizare gi combatersa daunatoriior potrivit buletinglor de
avertizare emiss de unitétile de profil

-Exectita lucrarile privind recensamantul general agricol precum si recensamantul de sonday;

-Participa ta constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole si animalelor:

-Colaboreaza cu celelalte Ccompartimente din institutie, cu specialistil de la Directia Agricola, OCPI, etc. in
rezolvarea problemelor de fond funciar $i de agricultura;

-Parficipa la svaluarss productief la culturile vegetale;

-Verificd modul de folosire a ferenurilor $i existenta efectivelor de animale, colaborand in acest sens cu
clrcumscripiile sanitar veteninare;

-intocmegte dari de seama stafistice cu privire la modul de folosire a terenuriler agricole in gospodérille
individuale, efectivele de animale sxistente, preductiile, constructile gospodaresti, masini agricole si aite
date, conform formularisticii transmise de Directia Judejeana de Statistica;

-Sprijind Constiu! local al oragului Faurel lg elaborarea i adoptarea hotararllor domeniut agricol prin
informén i referate de specialitate;

Intoomeste si raporteazi ta fimp situafille solicitate de Direcfia Judetean de Stalislics, Direchia Agricola
Judeteand;

-Colaboreazi cu serviciul financiar-contabil In vederea declararii corecte a suprafetelor de feren dsiinute de
contribuabili $l & intoemirii balantei terenurilor;

-Colaboreazé cu Compartimentul Cadastru in vederea identificarii proprietarilor ce yrmeazs a fi expropriati
pentru utilitate publica;

-Tine svidenta contractelor de vanzare-cumpérare, donatie, partaj, certificais de mostenitor & persosnelor
Inscrise in registrut agrico!,

2.In domenlul cadastra

a} Participa ia constitulrea bazei de date privind Tntregul patrimoniu, terenuri §! cladiri ale orasului Faursi,
pe care o actualizeazs permanent:

b) Asigurs inscrierea 5| actualizares pentru terenurlle agricole atat pe suport hértie cat i electronic a
contractelor de arenda, in parte, cu titly gratuit, in concesiune,comodat, in asociere $i sub alte forme;

¢} Colaborsazé cu Directia Agricol3, in vederea stabilirii masurilor ce trebuie luate pentry mbunététirea
activitatilor ce privese ambele institutil, penfru organizarea si desfasurarea campaniflor de sprijinire a
producéterilor agricoli, conform prevederilor legale;

d) Colaboreaza cu Agentia Domenillor Statului, privind reconstitulres dreptului de proprietate asupra
terenurilor, dack este cazul din terenurile proprietatea privata a statului afiate In adminisirarea acesteia;

e) Intocmeste $i gestioneaza o baza de date cuprinzAtoare cu privirs la toate informatiile legate de imobile,
§irazi, inciusiv cele stuate h zone noy infiinjate, care cuprind parceldri ce s-au format ca urmare a aplicaril
leglior fondului funciar:

f) Asigurd sursa de date peniry elaborsrea pe plan locai & unor pelitic! in domeniile fscal, agrai, al
protectiel socials, edilitar-urbanistic, sanifar, gcolar $i altels asemenea;

9; Are acces la baza de date si informatii urbane (hari, schite, planur cagasfrale, documentatii i planuri
de urbanism gi amenajarea teritorluluf) sl contribuie la actyalizarea periodica a acestor date;
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h) Asiguri baza de date pentru reallzarea cu gjutorul sistemelor electronice de calcul 2 verificarilor
Incrucigate in registre specifice tinute de Sistemul Integrat de Administrare §i Control IACS ) de {a Agentla
de Pléfi i Interventie pentru Agriculfura (APIA);

[} Primegte §i transmite ciitre Comisia de apilcare a legitor fondului funciar cererile privind reconstitulrea
dreptului de proprietate privaty sau orice aite solicitari care se referd la constituirea/reconstituirea,
modificarea sau contestarea unui drept de proprietate sau care necesits solutionare de catre Comisia de
fond funciay;

J) Pregéteste lucririle Comisie! de aplicare a lgilor fondului funciar prin prezentarea dosarelor i lucrarior
Ce unmeaza a fi analizate, pune la dispozifia comisiel orice alte documente existente Tn arhivd avand
legatura cu dosarele in discutie;

k) Pune Tn aplicare hotararile Comisisl de fond funcier, intocmeste §i expediazé corespondenta cu petentii
In vederea completarii documentatilor depuss i Inainteaza propuneriie Comisiei de fond funciar caire
Comisia Judeteana de aplicare a legllor fondului funciar;

) Intocmeste raspunsuri la cererile depuse fn legaturs cu dosarele si solicitirile anslizate de comisla de
fond funciar;

m} Fumizeaza date privind situatia cererilor depuse in conformitate cu legil fondului funciar;

n) AsigurZ informarea populaiiei in legatura cu legisiatia in vigoare privind fondul funciar,

o} Tnainteazi Comisiei judetene contestatiile cu privire la modul de aplicars & legilor fondului funciar:

P) Intocmeste liste-anexe cu porsoanele indreptfite s4 | se atribuic toren confomm legilor fondulu? funclar;
q) inmaneaza tiflurile de proprictate emise de cétre Comisla Judeteanz de aplicare a begilor fondului
funclar si elibereazi solicitantilor procesele verbale de punere in posesle §i schitele-griexd la acestea;

1) Prezinta Comisiei locale hotérarile Comisiei judetene de aplicare a legilor fondului funciar:

s) Transmite Hotrériie Comisie! Judejene citre persoanele indreptaite;

t) Tine evidenta documentelor tefinice principale ale cadastrului general, care se intocmese la nivelul
orasulu:

. registrul cadastral al parcelsior;

. indexul alfabetic al proprietaritor :

. Tegistrut cadastral & proprietariior;

. registrul corpurilor de proprietate;

. fisa centralizatoers, partida cadastrald pe proprietari $i pe cafegorii de folosint;

6. planul cadastral.

u) Atestd regimul tehnic, economic gi juridic al imobitelor pe haza evidenfelor definute, precum si prin
varifican, pentru nevai interne;

a. tehnic: efectuarea de masuratori, identificarea pozifiei, configuratiei i marimii suprafefelor terenurilor pe
categorii de folosint3 si proprietari;

b. economic: identificarea pe baza evidentolor existente si prin orice alte mijloace a destinatiei, catagoriei
de folosinti a parceielor yi eventual, a elementelor necesare stabilirii valoril imobilelor.

c. juridic: identificarea proprietarului pe baza actului de proprietate $i & oricdror acte, precum si a posesiei
efective;

v} Asigurd masuratoni pentry intocmirea planurilor de situatie corespunzatosre necesare dosfaguririi
aclivitatii institufied;

w) Identificé si evidentisza imobilele de pe teritoriu localitatii aftate In proprietatea orasului Faure;;

X) Efectueaza masuratori, traseazs ™ feren parcelele care fac obiectul legilor fondului funciar si
completeazé procesele-verbale de punere tn posesie, 1n vederea elibersrii titlurilor de proprietate;

¥) Organizeazi evidenia terenvrilor restituite si a titiurilor de proprietate conform legilor fondulyi funciar;

2) Verifica §i avizeazk planurile de amplasament sl delimitare, care stau la baza intocmiri documentatiilor
'n vederea obtiner|l ordinului prefectuiui;

QA -
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aa) Analizeaza si solutioneaz, in fimitele legale, cererile depuse privind diverse situafii tehnlce gi
de cadastry, de granituire, stc, ale terenurilor;

hb} {ntocmeste schifele topografice $i planurie de incadrare in zon& Tn cadrul institufiei;

cc) Identificé terenurile care pot face obiectul exproprierii sau inchirierii:

dd) Verificd pe teren datele topografice (suprafefe, amplasament) sl culege informaili despre
categoria de folosintd, clase de bonitars §i investifii efectuate in comeniul agricol;

ee) Verifica expertizele topografice privind terenurile situate pe reza teritorlala a orasului Faurei,

) Transmite compartimentelor implicate ca raspundere {Urhanism, Investitii, Achlzifi, efc.) cererile
aprobate din punct de vedere tehnic - cadastrai sau ciitre Comisia de fond funciar:

q9) Realizeazd activitatii specifice geo-topo-cadastrale prin: masuritori topogrefice, cakule de
suprafete gi de coordonate la teren, realizarea unor schite, planur, prin diverse proieciii la scara a detalilor
topografice si completarea lor cu documentafiile toponimice;

hh) Intocmeste referate de specialitate cu privire la eventuglele litigii cadastrale in vederea sliberarii
certificatelor de urbanism si & autorizafiilor de construire ds citre Serviclul Urbanism:

it} Organizeaza sistemul de cadastru general, la nivalul orasului prin:

a. Identificarea, inregistrarea si descrierea in documentels cadastrale a terenurilor §i a celorialte bunuri
imobile prin natura ior, mésurarea $i reprezentarea acestora pe hari si planuri cadastrale, precum si
stocarea datelor pe suporturl informatice;

b. asamblarea siintegrarea datelor fumizate de cadastrele de specialltate;

c. Kentificarea si inregistrarea tuturor propHetaritor $i 2 altor definatori iegall da terenuri i alte Imobile, in
vederea asigurarii publicitéfi s opozablilitéfil drepturilor scestora fatd de terf;

iy Ceslioneazd, organizeaza si pune in aplicare cadasirul de specialitate la riveiul teritoriuiui administrativ
ail oraguivi, asigurénd controlui centraiizat al datelor;

kk)Asiguré actualizarea planurilor topo-geo cu inventarierea, cadastrarea tehnico-imobiliard si a planurilor
Cu refeiele subterane de pe terftoriul crasului, furnizand date prin generarea de hari tematice;

) Particlpa la activitatea comisiitor de aplicare a leglior proprietatii

mm)  Tntocmeste diferite situatii statistice, situatii centraiizatoars specifice activitli birouiul;

nn}  Tine evidenta contractelor de arendare a ferenurilor Incheiate n beza Codulut ol

00)  Particip2 la constatarea pagubelor cauzats culturilor agricols §i animalelor;

pp)  Colaboreazi cu calelslte compartimente din institufie, cu specialistii de ta Directia Agricold, OCP,
efc. in rezolvarea probiemelor de fond funciar si de agriculturX;

q0)  Particlpa la evaluarea productiei la culturile vegetale;

m) Verficd modul de folosire a terenurilor i existenta efectivelor de animale, colaborand in acest sens cu
circumscriptiile sanitar veterinare;

ss) Sprijina Consiliul local al orasutui Féurei la efahorarea $i adoptarea hotararilor in domeniul agricol prin
informai si referate de specialitate;

3.in domenlul administrarii plefelor:

a) Asigura administrares activitéfii pletelor, amenajarea spatiilor, Inchinierea spatiilor $i tarabelor;

b) Efectueaz si raspunde de operafiile de Incasare a taxelor de piafd;

c; Verificd daca utflizatorii piefei au calitaiea de producitoricomerciant, conform prevederilor legale, $i nu
parmite accesui altor comerciant;

d) Tine evidenta i completeazi registrul ¢ evidenia a inchlirlarilos;

€} Asigura evidenta solicitérilor locurilor de vAnzare $i asigura atribuires acestora producétoriior agricoli i
comerciantilor produseior de uz gospodiresc in ordinea solicitérilor:

f} Controleaza deca mijloacele de masurare, proprietatea utllizatorilor pietei sunt verificate din punct de
vedere metrologic si Interzice folosirea celor care nu corespund prsvederilor legale in domeniu;
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g) Pune la dispozitie cantare verificate perlodic, din punct de vedere metrologic, pe care le oferé spre
Inchiriat utilizatorilor piete;

h) Urméreste incasarea Confractelor de fnchiriere a boxelor $i a altor spatii din incinta pietelor;

i} Urméreste asigurarea condiiilor optime de desfasurare a activitaii pistelor;

% Directia de Asistenta soclaid

Art.57-Directla de Aslstenfi sociald are urmatoarele functik:

a) de realizare a diagnozei sociaie la nively| unltaiii administrativ-teriteriale respective, prin evaluarea
nevailor sociale ale comunitatii, realizarea de sondaje $l anchets sociale, valorificarez potenialulul
comunltafii in vederea prevenlrii i depistiril precace a situatiilor de neglijare, abuz, abandon, violentd,
a cazurilor de risc de excluziune social3 etg;

b) de coordonare a masurilor de prevenire $i combatere a situatiilor de marginalizare si excludere socials
In care se pot afla anumits grupuri sau comunitati;

¢} de strategis, prin care asigura slaborarea strategiei de dezvoliare a serviciilor sociaie sf a pianului
anual de actiune, pe care Is supuneg spre aprobare consiliuivi local;

d) de executie, prin asigurarea mijlcaceler umane, materlale $i financiare necesars pentru acordares
bensficiilor de asistents sociala si furnizarea serviciilor sociale;

e} de administrare & resurselor financiare, materiale §i umane pe care ie are |a dispozitie;

f) de comunicare gi colghorare cu servigiile publice deconcentrate ale niinisterslor si aie alior autoritati
ake sdminjstratiel publice cenfrale, cu alts institutii care au responsabilitati In domeniul asicientsi
Sociale, cu Serviciile publice locale de asistents sociela din affe unitafi administrativ-ieriioriaie. cu
reprezentantii fuizorilor privali de servicit sociale, precum $i cu persoansle beneficiare;

g) de promovare a drepturilor omului, a unei imagini pozitive a psrsoanelor, familiilor, grupurilor
vulnerabile;

h) de reprezentare a unitétii administrativ teritoriale In domeniul asistentei sociale.

In indeplinirea acestor functii Directia de Asistenid Sociaid are urmatoarele atribufil:

1.-In matorie de asistents sociald gi administrare  heneficifior de aslstent’ sociali:

a} Intocmeste si verifica dosarsle pentru alccalia e stat pentru minor;

b) Intocmeste i verifics dosarele pentru obfinerea indemnizatiei pentry cresterea copitului /stimulent
inserfie, pana la implinirea vérstei de 2anif3 ani pentru copilul cu handicep;

c) Transmite lunar A.J.P.1S.Bralla dosarele privind acordarea alocafiei de stat si indemnizafiei
fstimuientului de inserfle;

d) Efectueazi anchete sociale la domiciliul parinfilor necasatoriti, solicitanti de indemnizatie cregters
copil/stimulent insertie;

e) lntocmegste. verifics, emite dispozitil §i reevalueazé in termenul stabilit de lege, dosarele privind
acordarea venitului minim garantat.

f Comunica n termenul previizut de lege dispeziiile privind acordarea venitulli minim garantat;

g) lntomes,ste, verlfica, emite dispoziii 5| reevalueaza in termenyl stebilit de lege, dosarele privind
acordarea alocatiei pentru sustinerea familiei

R} Comunicg in termentl prevazui de lege dispozitjile privind acordarea alocatiei pentru susfinerea famili!;
) Tntocmests, verifica, solufioneaz dosarele pentru angajarea asistentulu personal pentru persoand cu
handicap sau acordarea indemnizatiei cuvenita acultului sau reprezentantului legal al copilului cu handicap
grav,

J) Efectueazé anchete soclale si tine leg&tura cur holnavii st familiile acestora;
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k) Tine tegétura cu D.G.A.S.P.C Briila si transmile /solicitd documente privind situatia persoanelor cu
handicap;

l} Efectueazi anchete sociale la solicitarea institutiiior abilitate, privind persoaneie cu handicap;

m} Efectueaza anchete sociale necesare pentru completarea documentatiei in vederea evaibarii complexe
a cazurilor de catre Comisia de Evaluare a Persoanelor Adulte cu Handicap §i a fiselor socio-medicale
solicitate de Comisia de evaluare a capacitatii de munca;

n) Intocmeste rapoarte de monitorizare pentru copii cu handicap in temeiu! Ordinului 1985/1305/2016;

0} Solutioneazi cererile pentru ecordarea ajutoarelor pentru incalzirea iocuintei si inainteaza 7n fermenul
legal, institutiilor abilitate, documentele privind plata acestor ajutoare;

p} Verifica prin anchete sociale situatia solicitantilor de ajutor pentru incalzirea locuintei, ori de cate ori
este nevoie;

Q) Solutioneaza cererile pentru acordarea ajutoarelorde urgentd, ajutoarelor sociale comunitare,
ajutearelor exceptionale pentru copii, conform reglementarilor legale;

r} Soiutioneaza cererile pentru acordarea gratuitatifor pentru persoanele cu handicap (abonamente
transport in comun, permis de parcare, anchets sociala pentru obtinerea rovinietei);

s} Solutioneazd cererile, intocmeste dosarele, urmarests indeplinirea conditiitor de acordare pentru
obtinerea stimulentului educational - tichete sociale pentry gradinita, in baza Legii 248/2015 cu modificrile
Uiterioare;

f) Sclufioneazd cersrile, Mlocmeste dosarele, unmaregte Indeplinirea conditifor de acordare pentru
chiinerea fichetelor scciale pe suport electronic pentru sprijin educafional, in baza QUG 133/2020 oy
modificarile ulterioars;

u} Colaboreazi ou institufiil abilitate privind emiterea documentelor de identitate peniri: persoanele lipsite
de ocrotire;

v} Colaboreaza si raspunde solicitarilor institutiflor publice (AJPIS, DGASPC, instantd, Polifie, spitale etc.)
pentru efectuarea anchetelor sociale;

w) Monitorizeaza situafia persoanelor si famifiilor aflate in situatii de risc; identificarea riscurilor, intocmirea
planurilor de servicli si implementaresa acestora;

X} Monitorizeaza copiii af céror parinti sunt piscaji in strainatate;

¥} Monitorizeara activitatea asistentilor personaii;

z) Asigura distribuirea alimentalor primite de la UE:

aa)  Asigura inhumarea persoaneior decedate, fara apartinator:

bb)  Monitorizeaza evolutia dezvoltdrii copiliui st modu! in care parintii s indeplinesc obligaliile cu
privire la copii care au beneficiat de masuri de protectie si au fost reintegrati in familie

¢ identifica $i evalueaza situatiile care impun acordarea de servicii $i beneficii sociale pentru prevenirea
separarii copilului de familia sa;

dd)  Asigura restabilirea si mentinerea retatiilor personale ale copilului separat de unul dintre parint cu
celalalt parinte;

ee)  Interventii privind combaterea cergetoriei si a abandoiLlui scofar,

ffj Intocmirea anchetelor sociale pentru acordarea de burse saciale, bani de iceu, adaptarea cumiculara,
efe.

gg} Tntocmeste dispoziii de acordare/raspingere sau, dupa cez, de modificare/suspendarefincetare =
beneficiitor de asistenta sociald acordate din bugetul local;

hh)  Comunica beneficiarilor dispozitiile cu privire ia drepturile si facilitfile la care sunt indreptatiti,
potrivit legif;

il) Elaboreaza si fundamenteaza propunerea de buget pentru finantarea beneficiilor de asistent sociaid.
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2.-in materio de autoritate tutalara:

a) Exercita in mod permanent un control efectiv cu privire fa ocrotirea minorilor $i a persoanslor
majore lipsite de capacifate de exercitiv, in cazurile prevazute de iege;

b) La salicitarea instantei de judecatd, Intocmeste lucrarile necesare privind tutela pentru minori si
magjon, in cazurile prevazute de lege;

c} La solicitarea notaruluf public intocmeste referatu! privind numirea curatorului speciai care il asista
$au reprezinta pe minor, respectiv 1 reprezinta pe boinavul pus sub inferdictie judecatoreasca la incheieres
actelor de dispozitie sau la dezbaterea procedurii succesorale;

d) La solicitérile instantei de judecats, autoritatea tutelaré numeste un curator spegial penfru ingrijirea
$i feprezentarea celui a carui interdictie a fost cerutd, precum §i pentru administrarea bunuriior acestuia:

e) Intocmeste pe baza investigatiilor efectuate n teren rapoarte de anchete psihosociale in dosarele
aflate pe rolul instantelor de judecatd, privind divortul, stabilirea locuintei minorilor i a autoritatit parintesti
cu privire la acestia, stabilirea contributier de intrefinere, stabilirea sau modificare cuantumuksi contributie
de infretinere, tigada paternitatii, stabilirea paternitatii, incuviintarea purtarii numelui, modificare masur
luate fata de un minor prin sentinta judecatoreascs, efc.;

] intocmesle be baza investigatiiior efectuate pe taren, referatul i baza céruia asistd persoana
varstnica, la nofar, in vederea incheierii urui act juiidic de instrainare cu tithil oneros sau gratuit, a bunurilor
ce- apartin in scopul intretinerii si Ingrijirii sale;

i} intoacmeste referate la solicitarea unitéfilor de psihiatrie in conformitate cu prevederite legale in
vigoare;

h) Efectueazd monitorizareq tutelsi;

i) Asistd minorii care umeazs s3 dea doclaralie cu privire la fapisie penale savarsite de acestia Ia
Gererea oiganeior de cercetare penald;

i) In situatia in care parinfii nu au nume comun $i hu se nfeleg asupra numelui unui minor nou

nascut, la solicitarea instantei de judecats, face Propuneri privind stabitirea numelui minorului si, de
asemenea stabileste numele $i prenumele copilului abandonat;

k) Incuviinteazs minorului care a Implinit varsta de 14 ani s3 schimbe felu[ invaaturit oni a pregatisii
profesionale, stabiiita de parinti sau sa aibd iocuinta pe care o cere desavargirea invataturii sau pregatiri
profesionsle;

) intocmegte referate i acorda asistenta si consiliere persoanelor vérstnice, in vederea incheieri
unor acte juridice, conform Legii 17/2000, cu modificarile dlferioare;

m) infocmegte pe baza investigatiiicr efectuate in teren, anchete psihosociale solicitate de cafre biroul
notarial, privind desfacerea csatoriei prin divort, stabilirea iocuiniei minorilor §i exercitarea autoritAti
parintesti;

n) Conduce sedintele consilivlui de familie (dacd acesta este constituit), care se vor tine {a domiciliul
minorului sau boinavului interzis:

o) Intocmeste rapoartele de monitorizare pentru copit aflati n tuteld si transmite aceste rapoarte
Agentiei Judetene de Plati $i Inspectie Sociala Braita:

3.in materia organizarii, administriril §i furnizarit sesviciilor sociale si socio-medicale:

a) Asigurd organizarea, administrarea si acordarea serviciifor sociale care sa raspunda nevoilor
identificate la nivelu comuritati locale, servicii nfiinfate prin hotarari ale consifiului local;

b) Gesticneaza pachetui minimal de seivi seciale pentru copil si familie, denumit pachet minimal de
servicli, universal si obligatoriu, in scopul asigurarii dreptului fiscaryi copil fa supravietuire, dezvoltare,
protectie, precum si la combaterea sariciei. Pachetul minimal de servicii include servicii de baza si de
informare in domeniul sanatafii, educatiei si protectiei sociale precum: identificarea situatiilor care pot
genera marginalizarea sau excluziupea sociald, evaluarea acestora, furnizarea de informaiii, consiliere,
Insofire, asisten}a si monitorizare;



¢) Constituirea echipelor mixte, multidisciplinare, |z nivejul autoritztilor locale pentru asigurarea pachetulyi
minimal de servigii;

d) Elaboreaza, in toncordantd cu strategiile nationale $i nevoile locale identificate, strategia locaid de
dezvoltare a serviciilor saciale, dupé consultarea fumizorilor publici si privati, a asociatiilor profesionale sia
organizatiilor reprezentative ale beneficiariior si réspund de aplicarea acesteia:

€) Propiine infiintarea servicitlor sociale de interes local;

f) Monitorizeazi si evalueszi serviciile socigle;

g) Eiaboreaza si implementeazs piciecte cu finantare nafionald si intemationald in domeniul serviciior
sociale;

h) Elaboreaza proiectul de buget anual pentru sustinerea serviciilor sociale in conformitate cu planul anual
de acfiune si asigura finanjarea/cofinantarea acestora;

f) Asigura informarea si consilierea beneficiarilor, precum §i informarea popuiatiei privind dreptunie sociale
$i serviciile soctale disponibile;

1) Tntocmeste planul anval de actiune privind serviciile sociale.
X} intocmeste rapoarte de specialitate care stau la bazs proiectelor de hotérar care se supun aprobrii
consiliului local;

) Intocmesgte proiects de hotarar care se supun aprobarii consiliuluf iocal:

Capitolul 5
Dispozitii finaie

Art.58.-(1} Prezentu! regulament se aplica §i inra in vigoare in conditile O.U.G.nr.57/2019 si va supus
completérii, respectiv modificarii tn functie de evolutia legislatiei survenits ulterior.

{2) Prin grifa sefilor de servicii, Regulamentul de Organizare si Funciionare a aparatului de specialitate a!
erimarulf, va fi insusit de catre fiecare salariat .

(3) Figele posturilor se intocmesc in baza Regulamentului de Organizare § Functionare si se aproba de
catre primar; figele se intocmesc in dous exemplare, din care unul se va pastra la Compartimentul resurse
umane,

Art.59.-Toate compartimentele au obligafia de a colabora in vederea soiution3rit comune a probiemelor
curente ale oragului, precum st urméatoarele:
a} Formuleazd raspunsur la adrese, petifii, corespondenta pe problematica specifica domeniului de
achvitate;
b} indeplinesc, i cendifiie legil, orios alte atribufii rapariizate de conducerea institufief;
¢} Insusirea i aplicares futuror actelor normative de referinfa ™ specialitate i in domeniul
auministrafiei publice locale;
d) Parficipares la auchentele finule de primar, vicaprimar, sens in care asigurd detalii specifice
problemelor soliitate de perssana audiata;
e} Intocmesc rapoarte de Specialitate si colaboreazs cu celelalte compartimente in vederea elaborii
profecteior de dispozitii ale primaruivi $i de hotdrdd ale Consiliului I.ocal Faure specifice activi4ti;
f) Asigura arhivarea documentelor in funclie de specificul acestora;
g) Actualizeazé procedurile operafionals gi de sistem n concordanta cu modificarile care intervin in
activitatea proprie, ca urmare 2 noilor acte normative;
h) Asigura functionaiitatea SCiM (Sistemului de ocontrol intern managerial).
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i} intocmirea trmétoaretor documente Specifice; studij sinteze, informayi, fapoarie, caiete de Saicini,
ote jusﬂﬁcative, rapoane de Speciatitate, referate de apiobare;

It Participarea in comisfile de achizijie publica, atunci ¢and sunt AUt prin Gispozitia primarului say
alte comisii in care Sunt desemnat:

k) Monitorizarea indeptinirii indicatoritor de perfonnan;éfpreveden‘.‘or Confractuate g
contractekegufamenfe/caiete de sarcini;

Asumarea Prin semnaturs a oricryj document intocmit

An.GD.-Comparﬁmentele din stnictura Organizatorics 5 Primérigj orasulvi Faurei ay obligatia de a COMUhica

orice modificare intervenita in atribufiile spacifice domentiulyi de activitate, urmare 2 Punerii in aplicare 5
legistatie; aparute ulterior aprobanii prezentu fegulament, precum $i aplicarij conform legij, 5 hotéraritor
consitielul focal §i dispozr’tfi.’or prmarufyi,

Art,s‘l.-Angajagii Faspungd de cunoasterea si aplicareg legislatiej i, vigoare specifice domeniujuj da
activitate.

Art,sz.-Prevedeﬁre Prezentulyi regitament se Completeazs ¢y actele normative in vigoare, jar pravederile
Contrare se abroga.

CONTRASEMNEAZA
SECRETAR GENERAL
ICHIM CORNE:
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